Nutzerhandbuch eDeclaration

eDeclara

Beschreibungen zum Produkt
eDeclaration

Nutzerhandbuch zur Webanwendung

Version 1.4/D

(Gultig ab Marz 2017)

Mattentwiete 2 Phone: +494037003-0
D A K I 20457 Hamburg Fax:  +4940 37003 -370

Datenkommunikationssystem AG www.dakosy.de info@dakosy.de

Alle Rechte, auch die der Ubersetzung, des Nachdruckes oder der Vervielfaltigung des Dokumentes oder Teilen daraus, vorbehalten. Kein Teil
des Dokumentes darf ohne Genehmigung der DAKOSY AG reproduziert, unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfaltigt
und verbreitet werden.


http://www.dakosy.de/
mailto:info@dakosy.de

eDeclaration —€

Anderungsverzeichnis

Version [Betroffene Abschnitte |Art der Anderung erstellt von/ freigegeben
Datum von/ Datum
1.0 Alle Ersterstellung J. Diettrich A. Ebeling
06/2015 01/2016
1.1 Aktualisierung und Erlauterung J. Diettrich A. Ebeling
neuer Features 10/2015 01/2016
1.2 Aktualisierung und Erlauterung A. Ebeling A. Ebeling
neuer Features 01/2016 01/2016
1.3 Aktualisierung und Erlauterung A. Ebeling A. Ebeling
neuer Features 03/2016 03/2016
1.4 Aktualisierung gem. APl 4.0 A. Ebeling A. Ebeling
03/2017 03/2017
Anderungsdienst
DAKOSY
Datenkommunikationssystem AG
Mattentwiete 2
20457 Hamburg
Telefon: + 49 40 37003 - 240
Fax: +49 40 37003 - 470
E-Mail:  info@dakosy.de
Verwendete Werkzeuge
Nummer |Verwendete Werkzeuge
w1 Dieses Dokument wurde mit dem Textverarbeitungsprogramm MS Word 2010 erstellt.

Haftung

Trotz sorgfaltiger Erarbeitung und Prifung dieses Dokumentes kdnnen aus dem Inhalt keine
Haftungsanspriiche gegentiber der DAKOSY AG abgeleitet werden!

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4

Seite 2 von 73



eDeclaration —€

Inhaltsverzeichnis
ADBDIAUNGSVEIZEICNNIS. ... 4
1. Einleitende Beschreibung des Produkts eDeclaration...............ccoevvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee, 7
2. Anmeldung fur die Webanwendung eDeclaration .............ccooevuuiiiiiiiieiiieceiiicene e 8
1.1 eDeclaration ANMEIdEMASKE ........cooieiiiiiiiiii et e e e e eeeaae 8
2.2 NAVIQAUONSIEISTE ... ..o 9
2.3 eDeclaration-BenuUIZErgrupPen ... 9
2.3.1 Nutzer mit LeSebereChtigung .........coooiiiiiii i 10
3. Tabellarische Ubersicht der REISEN .........c.ccveiieiieiieeie et 11
3.1  Erlauterung der Spalten in der Ubersicht: REISEN ...........ccceeviieiiicieieececeeee e 12
3.2 Nutzung der FiErTUNKLION ..........eeiiiiiiii e 13
O L= 1S PR 14
4.1  REISE DEAIDEITEN ... 15
41.1 KOPFAALEN ... 16
4.1.1.1 NaCh der ErfASSUNG ......ccooeiieeeeeeeeeeee e 17
T Yo ] 21
4.1.3 = 1T o P 22
I AN o ] 0 Y o 26
4.1.5 LAAUNG e 27
A.1.6  SICNEINEIT...c e e 28
4.1.7 (€715 U o | 1= 31
TR T AN o) - | - 33
L v o 35
g O T 1 P 36
O = (LT = N 37
N S Tod 1 =7 o] o= N 39
g O e O Y 0TS od ] =T o =T 41
N €T = ] {0 U | N 43
N S (=TT T £ =] 1T o 44
4.3 REISE ANIBYEN ..cooiiiiiiiiiiiieie 44
N B (TS T ST 1 (o ] 11T =] o 46
T L= 1T (0 1S o] 1= o 46
4.6  DashbOard @NZEIGEN .......couuiiiiiiiiiiiii ettt 47
4.7  Visit-/TransSit-ID DEANTIAGEN .......covviiiiiiiiiiiieee e 50
T B To (U 41T o (U 53
48.1 REISE-INTO-PDF ...t e e e e e ee s 54
4.8.2  UDEISICHLSIADEIIE ......ooviieiecee et 55
4.8.3 PaSSAQIEI-LISTE ...t 55
T B A O ¢ T I 1 (=TT SPPP 56
4.85  ADBFAI-MEIAUNG ....coiii 56
o T =1 0153 (=1 (1] o 1T o P 58

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4 Seite 3von 73



eDeclaration —€

5.1 Benutzereinstellungen .........ccoo,
5.2  Benutzereinstellungen — Warnungen®..........................
6.  AAMINISIIALION ....euiiiiiiiiiiiiiiiiiii i
6.1  Administration — Benutzerverwaltung................cceeeen.
6.1.1 Benutzerverwaltung — Benutzerdaten....................
6.1.2 Benutzerverwaltung — Rollen...........cccccvvvviinnennn.
6.1.3 Benutzerverwaltung — Warnungen.........................
6.1.4  Benutzerverwaltung — Benachrichtigungen
6.1.5 Benutzerverwaltung — Excel-Formular...................

6.1.5.1 Keine Updates auf veraltete Reisen zulassen
6.1.5.2 Kein Zulassen von Updates per Excel
6.1.5.3 Excel Datei direkt weiterleiten an NSW
6.1.5.4 Alle Reisen als ,Maritime Transport deklarieren®
6.1.6 Benutzerverwaltung — Hafen Berechtigung

6.1.7 Benutzerverwaltung — Agent..........cccceeeeeeeeeeee.

6.2  Administration - Schiffsverwaltung..............cccccoeeeeei.
6.2.1  Schiffsverwaltung — Neues Schiff anlegen

T HIFE e

7.1  Hilfe — HandbUcher ...,

7.2  Hilfe — eDeclaration EXcel..........ccccooeiiiiiii,

7.3  Hilfe — Uber eDeclaration..............ccccceevueeeeeeereeieereenen.

Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1: eDeclaration Anmeldemaske

Abbildung 2: Navigationsleiste

Abbildung 3: Ubersicht der Reisen und Filterfunktion
Abbildung 4: Filterfunktion

Abbildung 5 Filtern nach Status

Abbildung 6 Reise — Submenis

Abbildung 7 Reise bearbeiten

Abbildung 8 Daten zum Hafenanlauf

Abbildung 9 Reise bearbeiten — Kopfdaten Melder
Abbildung 10 Reise bearbeiten — Kopfdaten Agent
Abbildung 11 Zuriicksetzen von Meldeklassen beim NSW
Abbildung 12 Erfolgreiche Ubermittlung einer Meldeklasse
Abbildung 13 Fehlermeldung fir Meldeklasse

Abbildung 14 Fehlermeldungen

Abbildung 15 Ablauf der 24 Std. Frist

Abbildung 16 Meldeklasse bislang nicht Gbermittelt
Abbildung 17 Reise bearbeiten - Schiffdetails

Abbildung 18 Schiffe aus der Schiffsverwaltung
Abbildung 19 Reise bearbeiten — Hafen Komplettansicht
Abbildung 20 Reise bearbeiten — Hafen Ankunft/Abfahrt
Abbildung 21 Reise bearbeiten — Hafen Kalenderfunktion

11
13
13
14
15
16
16
17
18
19
19
20
20
20
21
22
22
23
23

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4

Seite 4 von 73



eDeclaration —€

Abbildung 22 Reise bearbeiten — Hafen, Zweck des Anlaufs

Abbildung 23: Reise bearbeiten - INFO - Hafengebiet

Abbildung 24: Reise bearbeiten — Hafen Allgemeine Informationen
Abbildung 25 Reise bearbeiten — Ank./Abf.

Abbildung 26 Reise bearbeiten — Ladung

Abbildung 27 Reise bearbeiten — Sicherheit

Abbildung 28 Reise bearbeiten - Sicherheit, Meldungsvereinfachung
Abbildung 29 Reise bearbeiten — Sicherheit, Auflistung letzte Hafenanlagen
Abbildung 30 Reise bearbeiten — Sicherheit, Auflistung der Schiff/Schiffaktivitaten
Abbildung 31 Reise bearbeiten — Seegesundheitserklarung

Abbildung 32 Reise bearbeiten — Gesundheit, Besatzungsmitglieder letzte Hafen
Abbildung 33 Reise bearbeiten - Abfalle

Abbildung 34 Reise bearbeiten — Abfélle, Ausnahmegenehmigung vorhanden
Abbildung 35 Reise bearbeiten — Abfélle, Liste

Abbildung 36 Reise bearbeiten — 72 h Voranmeldung

Abbildung 37 72h Voranmeldung — keine Meldepflicht

Abbildung 38 Reise bearbeiten - Crew

Abbildung 39 Reise bearbeiten — Besatzungsliste, Upload der CSV-Datei
Abbildung 40 Reise bearbeiten - Passagiere

Abbildung 41 Passagiere — keine Meldepflicht

Abbildung 42 Reise bearbeiten — Passagiere, Upload der CSV-Datei
Abbildung 43 Reise bearbeiten - Schlepper

Abbildung 44 Schlepper — keine Meldepflicht

Abbildung 45 Reise bearbeiten — Schlepper, Betreiber Schleppanhang
Abbildung 46 Reise bearbeiten - Einschleicher

Abbildung 47 Reise bearbeiten — Einschleicher, Auswabhlfeld ,,Ja“
Abbildung 48 Reise bearbeiten - Gefahrgut

Abbildung 49 Reise anlegen

Abbildung 50 Reise anlegen - Kopfdaten

Abbildung 51 Reise stornieren

Abbildung 52 Reise l6dschen

Abbildung 53 Anzeige des Dashboard

Abbildung 54 Anzeige der zu den Box gehdrigen Meldeklasse
Abbildung 55 Gesamtibersicht der zu den Boxen gehdrigen Meldeklassen
Abbildung 56 Visit-/Transit-ID beantragen

Abbildung 57 Beantragung einer Visit- oder Transit-ID

Abbildung 58 Fehlermeldung

Abbildung 59 Neue Visit-ID

Abbildung 60 Visit-ID bereits vorhanden

Abbildung 61 Dokumente — Submenis

Abbildung 62 Dokument — Reise-Info-PDF

Abbildung 63 Dokumente - Ubersichtstabelle

Abbildung 64 Dokumente — Passagier-Liste

Abbildung 65 Dokumente — Abfall Meldung

Abbildung 66 Benutzereinstellungen

Abbildung 67 Benutzereinstellungen - Warnungen

Abbildung 68 Erlauterung verschiedener Warnmeldungen

Abbildung 69: Benutzerverwaltung

Abbildung 70 Benutzer I6schen?

Abbildung 71: Anlage neuer Benutzer

Abbildung 72 Anlage neuer Benutzer - Rollen

24
24
25
26
27
28
29
29
30
31
32
33
33
34
35
35
36
37
37
38
39
39
40
41
41
42
43
44
45
46
46
47
48
49
50
50
51
51
52
53
54
55
55
57
58
59
59
61
62
62
63

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4

Seite 5von 73



eDeclaration €

Abbildung 73 Anlage neuer Benutzer - Warnungen

Abbildung 74 Anlage neuer Benutzer — Benachrichtigungen

Abbildung 75 Anlage neuer Benutzer — Excel-Formular

Abbildung 76 Angabe eines Melders im Fall direkter Weiterleitung einer Excel-Datei
Abbildung 77 Anlage neuer Benutzer — Hafen Berechtigung

Abbildung 78 Anlage neuer Benutzer — Agent

Abbildung 79 Schiffsverwaltung

Abbildung 80 Schiffsdetails I6schen

Abbildung 81 Neue Schiffsdetails anlegen

Abbildung 82 Uber eDeclaration

64
66
67
68
68
69
71
72
72
73

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4

Seite 6 von 73



eDeclaration —€

1. Einleitende Beschreibung des Produkts eDeclaration

Mit dem Inkrafttreten der EU-Richtlinie 2010/65 zum 01.06.2015 werden Reeder, Makler und
Agenten dazu verpflichtet, Meldeformalitdten im Rahmen des Hafenanlaufes oder bei der
Durchfahrt des NOK ausschlieflich in elektronisch in definiertem Format abzugeben.

Das von der DAKOSY AG entwickelte Produkt eDeclaration bietet seinen Kunden als
Grundfunktionalitat die Moglichkeit, ihrer Meldepflicht gegentiber den Behérden nachzukommen.

Die Kommunikation mit dem NSW (National Single Window) erfolgt per Webservice Uber die
Webanwendung eDeclaration.

Im vorliegenden Handbuch wird die Nutzung der Webanwendung eDeclaration beschrieben.

In einem separaten Dokument wird die Erstellung der Excel-Datei erlautert, mit der die
Meldepflichtigen vom Schiff aus ihre fir den Hafenanlauf notwendigen Meldeformalitaten erftllen
kénnen, die dann in Form einer XML-Nachricht in der Webanwendung eDeclaration empfangen
und verarbeitet werden kdonnen.
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2. Anmeldung fur die Webanwendung eDeclaration
Sie finden die Webanwendung eDeclaration auf der Internetseite unter

https://edeclaration.dakosy.de/

1l.1eDeclaration Anmeldemaske

= >% eDeclaration =&

o
(7

eDeclaration —<€¢

Diese Anwendung ist nur fur registrierte Kunden. Wenn Sie Teilnehmer: | |
Interesse an einem Account haben, wenden Sie sich bitte an
unseren Support unter Benutzer: | |

Tel: 040 / 378 609 90 Passwort: | |

Gefordert durch die

B ~ Europaische Union
DAKOSY = bomos (Richtlinie unterstiitzte Brovserversionen
2010/65/EU) Internat Explorer 8 oder haher, Firafox sowie Google Chrome

Abbildung 1: eDeclaration Anmeldemaske

Die Nutzung der Webanwendung eDeclaration ist nur registrierten Benutzern gestattet.

Auf dieser Seite erfolgt die Anmeldung fur die Webanwendung eDeclaration. In das Feld
»1eilnenmer” tragen Sie bitte Ihren DAKOSY-Teilnehmercode in GrofRbuchstaben ein. In dem
Feld ,Benutzer” geben Sie bitte Ihren Anmeldenamen ein. In dem Feld ,Passwort® geben Sie
bitte das Passwort zum Anmeldenamen ein.

Achten Sie bitte bei der Eingabe auf Grof3- und Kleinschreibung!

Hinweis: Durch einen Klick auf die jeweilige Flagge rechts oben kdnnen Sie auswéhlen, ob Sie
die Anwendung in deutscher oder englischer Sprache nutzen wollen.
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2.2  Navigationsleiste®

Wahrend Sie bei eDeclaration angemeldet sind, zeigt das Hauptfenster stets die gleiche
Navigationsleiste:

- s
libersicht Reise Einstellungen Administration Hilfe diettrich (DAK) Abmelden eDec‘aratloni

Abbildung 2: Navigationsleiste

Hier kdnnen Sie jederzeit sehen, unter welchem Namen Sie angemeldet sind.

Wenn Sie die Maus uber den Menueintrag ,Reise” bewegen, gelangen Sie zu den jeweiligen
Submenieintragen. Nahere Erlauterungen zu diesen Menis erhalten Sie in Kapitel 4 Reise.

Mit dem Link ,Abmelden® kdonnen Sie sich abmelden. Sie gelangen dann zurlick zur
Anmeldemaske, wo Sie sich mit Ihren Zugangsdaten erneut anmelden kénnen.

N&here Erlauterungen zu den Menieintragen ,Einstellungen® und ggf. ,Administration*® finden
Sie weiter unten, in den Kapiteln Einstellungen und Administration.

Im MenUpunkt ,Hilfe* (vgl. Kapitel 7 Hilfe) kdnnen Sie das aktuelle eDeclaration-Handbuch, die
aktuelle eDeclaration Excel Datei sowie eine Informationsbroschiire herunterladen und erhalten
Hinweise Uber die aktuelle Versionsnummer der Webanwendung.

2.3 eDeclaration-Benutzergruppen

In eDeclaration gibt es die untenstehend aufgelisteten Benutzergruppen, welche Zugriff auf das
System haben. Jeder Benutzergruppe stehen bestimmte Bereiche in eDeclaration zur

Verfligung, welche untenstehend beschrieben sind.

,Behorden®, Empfang von Daten (vgl. Kapitel 2.3.1 Nutzer mit Leseberechtigung)
,Meldepflichtige“ (Reeder, Makler, Agenten), Senden, Bearbeiten und Empfang von Daten

Zudem wird zwischen ,normalen Usern“ und ,Usern mit Administrationsrechten® unterschieden.

% Dieser Meniipunkt ist nur fir Administratoren sichtbar.
® Dieser Menupunkt ist nur fir Administratoren sichtbar.
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2.3.1 Nutzer mit Leseberechtigung

In der Rolle ,User mit Leseberechtigung® (vgl. Kapitel 6.1.2 Benutzerverwaltung — Rollen)
verfiigen Sie Uber die Moglichkeit, die tabellarische Ubersicht aller Reisen aufzurufen (vgl.
Kapitel unten) und die Filterfunktion zu nutzen, um spezifische Reisen herauszufiltern.

Uber den Meniipunkt ,Reise“ (vgl. Kapitel 4) in der Navigationsleiste gelangen Sie zu den
Submenis ,Reise ansehen® (vgl. Kapitel 4.2), ,Dashboard” (vgl. Kapitel 4.6) und ,Dokumente®
(vgl. Kapitel 4.8), die fur Sie aktiv geschaltet sind.
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3. Tabellarische Ubersicht der Reisen

Nach der Anmeldung erscheint eine tabellarische Ubersicht aller lhrer Reisen. Sie erreichen
diesen Dialog ebenfalls, wenn Sie im oberen Navigationsmeni den Menupunkt ,Ubersicht*
anklicken.

Ubersicht: Reisen

Status: ‘ Keine Auswahl ‘ = | ETA: ‘dd MM.yyyy ‘@ bis: |dd MM,y |@ ID: | ‘

Typ: ‘A”E ‘ s | ETD: ‘dd MMLyyyy ‘@ bis: |dd MM.yyyy |@ Reisenummer: | ‘
Anlaufhafen: | |Anderung: [26.07.2015 ||| bis: [dd.tviyyyy (& Schiff: | |
‘ Aktualisieren ‘ ‘ Zurlicksetzen ‘
Status | Typ | Anlaufhafen ETA ETD Schiff Rufzeichen | IMO/ENI Nr. Reisenummer Visit-1D/Transit-1D Letzt
Aad @ DEHAM 24.07.2015 09:40  25.07.2015 00:00 GLADIATOR CHYK2 9605853 DEHAM-2015-VGITFO 04.08.2
& @ DEHAM 26.07.201% 04807500 DEHAM-2015-YNIINB 27.07.2
A @ DEHAM 27.07.2015 02:00 31.07.2015 02:00 LAGOA CSMR 9150470 DEHAM-2015-KGTCXD 17.08.2
Aan @ AESH] 28.07.2015 10:08  28.07.2015 10:08 Sausewind IMOENIB 1231231 XLS-TRS-BIN- 17777778  DEHAM-2015-NTS000 18.08.2
ad @ DEWIS 30.07.2015 02:00 30.07.2015 03:00 SCOTT HONO 9127291 1996 DEWIS-2015-RQUYYL 29.07.2
& -:’ 31.07.201% TANGO QUEEN 3EMP9 9371074 ZZMNOK-2015-FDECIA 27.07.2
M @ DEHAM 31.07.2015 ARWAD QUEEN V3QA8 8307698 DEHAM-2015-BCIWEP 27.07.2
- @ DEHAM 31.07.2015 TANGO QUEEN 3EMP9 9371074 DEHAM-2015-DNEEIQ 27.07.2
PN @ DERSK 31.07.2015 02:00 27.08.2015 02:00 SCOTT GCUP 9127289 1996 DERSK-2015-X1JYYU 28.07.2
PTA) § 05.08.2015 00:00 06.08.2015 00:00 AIDABELLA ICGS 9362542 ZZNOK-2015-WGDWY 04.08.2
a @ DEHAM 06.08.2015 GLADIATOR C6YK2 9605853 DEHAM-2015-A0ECUV 20.08.2
- @ DEHAM 07.08.2015 1234567 20150804-1 DEHAM-2015-TXZZWA  04.08.2
ad @ DEHAM 08.08.2015 02:00 09.08.2015 02:00 Ida Rambow Unbekan 9354478 Neuer Excel Test DEHAM-2015-VUSCAL 03.08.2
PTA) @ DEHAM 10.08.2015 02:00 21.08.2015 02:00 EXCEL 9V9495 9620793 1887 DEHAM-2015-DFQFVE 28.07.2
& @ DEHAM 14.08.2015 ARWAD QUEEN V3QAs 8307698 DEHAM-2015-CTBATM 27.07.2
a -:. 14.08.2015 TANGO QUEEN 3EMP9 9371074 ZZNOK-2015-PPMTGP 04.08.2
[ @ DEHAM 15.08.201% QUEEN MARY 2 ZCEF6 9241061 ITB DEHAM-2015-FLLCKS 29.07.2
m @ DEHAM 15.08.2015 02:00 16.08.2015 02:00 Ida Rambow DFHR2 9354478 ITB DEHAM-2015-HDXHWA  14.08.2
on @ DEHAM 15.08.2015 02:00 16.08.2015 02:00 SANTA ROSANNA  AB8RL2 9227340 SEC TEST DEHAM-2015-CEJISR 06.08.2
Aan -:. 17.08.2015 13:59 19.08.2015 07:13  EVER USEFUL 3FCC9 9168879 TF_REISE_TRANS_01 ZZNOK-2015-AECIDC 18.08.2

<« | n | r

Abbildung 3: Ubersicht der Reisen und Filterfunktion
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3.1 Erlauterung der Spalten in der Ubersicht: Reisen

Anlaufhafen

Nachster Anlaufhafen

ETA Estimated time of arrival: erwartete Ankunftszeit
ETD Expected time of departure: erwartete Abfahrtszeit
IMO/ENI Nr. IMO- oder ENI*-Nummer des Schiffes

Letzte Anderung

Datum und Uhrzeit der letzten Anderung von Reisedaten

Reisenummer

Reisenummer des Schiffes (optionale Angabe durch den Anmelder)

Rufzeichen

Kennzeichen des Schiffes

Schiff

Name des Schiffes

Status

Anzeige des aktuellen Status:

& Mindestens eine Meldeklasse ist fehlerhaft
< - Entwurf

£ - 24 Std. Frist abgelaufen

X - Storniert

©.- Konfigurierte Warnfrist verstrichen

¥ - Teilweise gemeldet an NSW

v - Vollstandig gemeldet an NSW

Typ

Visit-ID / VA oder Transit-ID / =

Visit-ID/Transit-1D

Visit-ID: Angabe der Referenznummer der 17-stelligen
alphanumerischen Visit-ID, die sich aus dem UN-LoCode, dem Jahr des
Anlaufes und einem 6-stelligen alphanumerischen Code zusammensetzt.
Transit-ID: Angabe der 17-stelligen alphanumerischen Referenznummer
der Transit-ID, die sich aus dem alphanumerischen Kirzel ZZNOK
(ZZNOK = LoCode fur den NOK, NOK = Nord-Ostsee-Kanal), dem Jahr
und einem 6-stelligen alphanumerischen Code zusammensetzt.

¢ Registrierungsnummer fiir Binnenschiffe
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3.2 Nutzung der Filterfunktion®

Status: | Keine Auswahl [ =] ema: \ [ bis: | = o | |
Typ: ‘A”E | - | ETD: ‘ |E‘ bis: | |@ Reisenummer:| |
Anlaufhafen: ‘ | Anderung: ‘28.03.2015 |E| bis: | |E‘ Schiff: | |

‘ Aktualisieren || Zuriicksetzen ‘

Abbildung 4: Filterfunktion

Mithilfe der Filterfunktion kbnnen Sie gezielt Reisen herausfiltern. Anhand der verschiedenen
Filterfunktionen konnen Sie aktuelle Reisen aufrufen oder nach Reisen innerhalb konkreter
Zeitraume suchen. Zudem kénnen Sie die Meldungen auch anhand eines bestimmten
Datumstypen (ETA, ETD oder Anderung) eingrenzen.

Sie kdnnen gezielt nach Reisen suchen, die sich in einem bestimmten Status befinden. Sobald
Sie das Kastchen hinter ,Status” anklicken, 6ffnet sich folgendes Dropdown-Mend:

| Keine Auswahl | - |

Entwurf

Bestatigt vom NSW
Unvollstandig gemeldet
Interner Fehler

Fehler vom NSW
Storniert

24h Frist abgelaufen

Oroor00 g

konfigurierte Frist abgelaufen

Abbildung 5 Filtern nach Status

Durch einen Mausklick kdnnen Sie die Checkboxen der jeweiligen Status auswéhlen, anhand
derer Sie die Reisen filtern wollen.

Weiterhin kdnnen Sie Reisen nach allen Transit- oder Visit-ID filtern oder Reisen anhand des
Anlaufhafens, der konkreten ID, der Reisenummer oder dem Schiffsnamen suchen.

Sie haben die Moglichkeit ein oder mehrere Felder der Filtermaske zu nutzen. lhre Filterung wird
aktiv, sobald Sie auf den Button ,Aktualisieren” klicken. Wenn Sie auf den Button ,Zurtcksetzen®
klicken, werden alle Filterkriterien sowohl von dem Filter oberhalb der Tabelle als auch die
einzelnen Spaltenfilter zurlickgesetzt.

4 Hinweis: Bei Bedarf kénnen Sie die Filterfunktion jederzeit durch einen Mausklick auf das obere rechte |:| Symbol
ausblenden.
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4. Reise

Uber den Reiter ,Reise” gelangen Sie zu den verschiedenen Submentiis:

Reise

Reise ansehen

Reise bearbeiten

Reise anlegen

Reise stornieren

Reise ldschen

Dashboard anzeigen

Neue Visit-/Transit-ID beantragen

Dokumente

Abbildung 6 Reise — Submeniis

Durch das Anklicken der entsprechenden Menis kénnen Sie Ihre Reisen jeweils ansehen,
bearbeiten, anlegen, stornieren oder I6schen, sich das Dashboard anzeigen lassen, eine Visit-
bzw. Transit-ID beantragen oder Dokumente als PDF oder Excel Report herunterladen.
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4.1 Reise bearbeiten

Aus der Ubersichtstabelle Ihrer Reisen heraus (vgl. Abbildung 3) kénnen Sie eine beliebige Zeile
(Reise) durch einen linken Mausklick anklicken. Die entsprechende Zeile wird daraufhin
ausgegraut. Wenn Sie nun den Menupunkt ,Reise bearbeiten® anklicken (vgl. Abbildung 6),
Offnet sich folgende Ansicht vor Ihnen, die zunachst die Kopfdaten der jeweiligen Reise anzeigt:

Passagiere | Schiepper | Einschlelcher | Gefahrgur

DAKOSY

Abbildung 7 Reise bearbeiten

Hinweis: Zu dieser Ansicht gelangen Sie auch, wenn Sie eine beliebige Zeile (Reise) in der
Ubersichtstabelle lhrer Reisen (vgl. Abbildung 3) durch einen Doppelklick anklicken.

Nun koénnen Sie die angegebenen Informationen und Daten zu der ausgewahlten Reise
bearbeiten, d.h. korrigieren, zurticksetzen, aktualisieren, vervollstandigen und senden.

Die Informationen zu der Reise werden jeweils innerhalb der Reiter Kopfdaten, Schiff, Hafen,
Ank./Abf., Ladung, Sicherheit, Gesundheit, Abfalle, 72h, Crew, Passagiere, Schlepper und
Einschleicher erfasst, unter denen verschiedene Meldeklassen zusammengefasst sind, die im
Folgenden einzeln erlautert werden. Angaben zum Gefahrgut werden nicht in eDeclaration
erfasst, hier wird lediglich der Ubermittlungsstatus an das NSW angezeigt.

Hinweis: Je nachdem, ob es sich um einen Hafenanlauf oder Transit-Verkehr handelt, werden
die entsprechenden Reiter angezeigt. Da im Falle des Transit-Verkehrs weniger Meldungen
erforderlich sind, werden nicht immer alle der 14 im Folgenden beschriebenen Reiter angezeigt.

Oberhalb der Reiter wird die Leiste ,Hafenanlauf® angezeigt, in der, sofern die Informationen
bereits vorhanden sind, die jeweiligen Stammdaten zum ,Hafenanlauf‘ eingeblendet werden:

° Die Leiste ,Hafenanlauf‘ kann durch einen Mausklick auf das obere rechte Symbol E‘ jederzeit ausgeblendet
werden.
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Hafenanlauf [ —|
Wisit-1D: DEHAM-2015-KZBGIK Anlaufhafen: DEHAM ETA: 23.09.15 15:20 Excel Ubertragung mit Version: 0931b -ijmm
Schiffsname: Strandldufer Rufzeichen: SLOOP1 IMO-Nummer: 9699679

Abbildung 8 Daten zum Hafenanlauf

Hinweis: Neben den Stammdaten zum ,Hafenanlauf bzw. ,Transit” finden Sie an dieser Stelle

auch die Information uber die Versionsnummer der Excel-Ubertragung (roter Pfeil), sofern diese

vorhanden ist. Nahere Hinweise hierzu entnehmen Sie bitte dem Kapitel 6.1.5
Benutzerverwaltung — Excel-Formular.

4.1.1 Kopfdaten

Innerhalb des Reiters ,Kopfdaten“ werden nahere Informationen zur Meldeklasse ,Party“ und zur
Meldeklasse ,AGNT", bzw. dem Melder und dem Agenten erfasst. Innerhalb des oberen
Erfassungsdialogs ,Melder“ werden neben dem Typ (z.B. Beauftragter, Schiffseigner,
Frachtfuhrer etc.) die Adressdaten sowie die Organisation des Melders erfragt. Als zusatzliche
Information kénnen Sie innerhalb des oberen Kastens die Reisenummer eintragen. Diese
(interne) Reisenummer wird nicht an das NSW lbermittelt.

[ Schiff ” Hafen ” Ank./Abf. ” Ladung ” Sicherheit ” Gesundheit ” Abfille ” 72h ” Crew ” Passa

* = pflichtfeld in der jeweiligen Meldeklasse fir das Absenden an das NSW

Zusdtzliche Informationen

Reisenummer: | |

PARTY

Typ: | [=] Vorname: | |
& Organisation:® | | Machname:* | |
StraBe: | | Nr.: I:I Telefon:* | |
Stadt: | | ezz [ ] EMaile | |
Land: | | Eax | |

Abbildung 9 Reise bearbeiten — Kopfdaten Melder

Innerhalb des unteren Erfassungsdialogs ,,Agent werden neben der Organisation die Adress-
und Kontaktdaten des Agenten erfragt.
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Bitte beachten Sie: Wenn Sie eine neue Reise anlegen mdchten und im Menu ,Einstellungen®
> Benutzereinstellungen® > ,Agent’ durch den Administrator Adressangaben eines Agenten,
entweder fur alle Hafen oder fur einen spezifischen Hafen, hinterlegt worden sind, der Ihre
Reisen abwickelt (vgl. Kapitel 6.1.7 Benutzerverwaltung — Agent), sind die Felder im
Erfassungsdialog ,Agent” automatisch vorbelegt.

AGNT Organisation:™
‘Q-. StraBe:

|
|
Stadt: |
|

Vorname:

Nachname:™*

Land: E-Mail:

| |
| |
Telefon:* | |
| |
| |

Fax:

Abbildung 10 Reise bearbeiten — Kopfdaten Agent

Hinweis: Innerhalb von jedem Reiter befindet sich oberhalb der Erfassungsmasken die
Information, dass Pflichtfelder der jeweiligen Meldeklasse fir das Absenden an das NSW jeweils
mit einem Sternchen* markiert sind (rote Pfeile).

4.1.1.1 Nach der Erfassung

Wenn Sie die Dateneingabe beendet haben, kénnen Sie die Angaben entweder (als Entwurf)
,speichern, um die Inhalte einzelner oder aller Meldeklasse (die innerhalb eines Reiters
zusammengefasst sind) spater zu Ubermitteln, die gerade erfassten Inhalte der ausgewahlten
Meldeklasse(n) direkt an das NSW (National Single Window) ,senden” oder bereits an das NSW
Ubermittelte Meldeklassen ,zurlicksetzen®, d.h. Sie geben die Meldeklasse wieder ,frei“.

Sobald Sie den Button ,zurlicksetzen® betatigen, erscheint folgende Ansicht:

" Bitte beachten Sie, dass das Menu ,Agent” nur fir Benutzer mit Administrationsrechten einsehbar ist.
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|| Zuriicksetzen von Meldeklassen beim NSW x
Hafenanlauf
Schiffsname: SOMANG Anlaufhafen: DEHAM
ETA: 29.03.2016 Wisit-ID: DEHAM-2016-XOFENA

Alle auswahlen: [ ]

Agent Schiff Hafen Ank./Abf. Ladung Sicherheit
POBD DRAUA DRAUD CARGO SEC

& = 8 85 ®we e @ 0

INFO SERV BKRA BKRD

Gesundheit Abfille 72h Crew Passagiere Schlepper Einschleicher
MDH WAS 72H PAS TOWA TOWD STOWA
- W, /| e
Iy @ 205 M XA Y
O

Zuriicksetzen | ‘ Abbrechen |

Abbildung 11 Zurticksetzen von Meldeklassen beim NSW

Hier haben Sie nun die Moglichkeit entweder alle bereits an das NSW Ubermittelten
Meldeklassen auszuwéhlen und zurtickzusetzen, indem Sie die Checkbox hinter ,Alle
auswahlen® anklicken. Alternativ dazu kénnen Sie einzelne oder mehrere Meldeklassen
zurlcksetzen, sofern diese aktiv geschaltet sind, d.h. ein Datensatz der jeweiligen Meldeklasse
muss bereits an das NSW gesendet worden sein. Die noch nicht Gbermittelten Meldeklassen
sind dementsprechend jeweils ausgegraut dargestellt und nicht anklickbar.
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Hinweis: Anhand der unten abgebildeten Screenshots kdnnen Sie erkennen, dass die Symbole
der jeweiligen Meldeklasse, je nach (Ubermittlungs-)Status an das NSW, entweder griin, gelb,
rot oder grau umrandet sind und sich unterhalb der Symbole zuséatzlich eine farblich
entsprechende Statusanzeige befindet (vgl. auch die Bedeutung der Status in der Tabelle,
Kapitel 3.1 Erlauterung der Spalten in der Ubersicht: Reisen). Sobald Sie diese anklicken,
erscheint ein entsprechendes Fenster, indem entweder die erfolgreiche Ubermittlung und
positive Quittierung durch das NSW bestéatigt wird, ein Link zu den Fehlermeldungen fur die
Meldeklasse angezeigt wird oder darauf verwiesen wird, dass die Frist fur die Abgabe der
entsprechenden Meldeklasse vor dem Hafenanlauf bzw. der Einfahrt in den NOK abzulaufen
droht.

Im Falle bereits an das NSW ubermittelten Meldeklassen wird stets der Zeitpunkt mit
angegeben, zu dem die Meldeklasse an das NSW gesendet worden ist.

T

v WAS: Abfall-/Ladungsriickstandsmeldung

Meldeklasse erfolgreich an das NSW dbertragen

(Sendezeitpunkt: 24.09.2015 08:25:47)
T —

Abbildung 12 Erfolgreiche Ubermittlung einer Meldeklasse

STAT

& STAT: Schiffsdetails

{Sendezeitpunkt: 23.09.2015 14:23:34)

Fehlermeldungen fir diese Meldeklasse anzeigen

Abbildung 13 Fehlermeldung fur Meldeklasse
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Die Anzeige der Fehlermeldung kdnnte folgendermaf3en aussehen:

Ed Meldeklasse INFO: Fahrtgebiet fehlt

Ed Meldeklasse INFO: Gewiinschter Liegeplatz fehlt

Abbildung 14 Fehlermeldungen

MNAME
A | MNAME: Name des Kapitans
24 5td. Frist abgelaufen

Abbildung 15 Ablauf der 24 Std. Frist

MDH

&

MDH: Seegesundheitserklarung

Entwurf

Abbildung 16 Meldeklasse bislang nicht Gbermittelt

Ein grau umrandetes Meldeklassensymbol verweist darauf, dass die Infos dieser Meldeklasse
bislang noch nicht an das NSW Ubermittelt worden sind. Eine Abgabe der Daten ist bislang auch
noch nicht erforderlich.

Bitte beachten Sie, dass pro Meldeklasse auch mehrere Statusmeldungen vorliegen kénnen.
Ebenso kdnnen Sie teilweise schon anhand der Reiter erkennen, dass zu einer oder mehrerer
der enthaltenen Meldeklassen eine Fehlermeldung vorliegt.

H Kopfdaten ” Schiff M
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4.1.2 Schiff

Innerhalb des Reiters ,Schiff* werden Informationen und Daten zum Schiff selbst erhoben.
Neben Name, Rufzeichen, Typ, Flagge, Lange/Breite, MMSI-Nummer, Vermessung, Inmarsat
Rufnummer, Transportmodus und Heimathafen werden ISM Firmenname, Firmenident, Stral3e,
PLZ, Ort und Land erfragt.

* = pflichtfeld in der jeweiligen Meldeklasse fir das Abzenden an das NSW

STAT Schiffsname:* | c-commanper | ISM Firmenname:* |A1234s6 |

& Rufzeichen:™ |WC}(6345 | ISM Firmenident:™ |A123456 |

v MMSI Nummer:* [ 1234567891 | ISM StraBe: | |

Flagge:* |UN1TED STATES | - | ISM Postleitzahl: | |

Lange / Breite:* [7385 |/ [1725 | ISM Ort: | |

Vermessung (BRZ):*  |18s1 | ISM Land: | |
Heimathafen:* [usmnH |

Inmarsat Rufnummer: | |

Transportmodus:® |Maritirne transport | A |

Schiffstyp:* |504 - Steel products ve| - |

Abbildung 17 Reise bearbeiten - Schiffdetails

Hinweis: Nach der Eingabe von mindestens 3 (alpha)numerischen Zeichen im Feld
~Schiffsname” 6ffnet sich die Autocomplete-Funktion mit einer Vorschlagsliste zur
Vervollstandigung lhrer Eingaben. Sobald Sie einen der Listeneintrage auswahlen, werden die
Felder Schiffsname, Rufzeichen, Flagge, Lange / Breite und Vermessung vorbelegt. Durch die
Auswahl eines neuen Schiffsnamen kdnnen Sie lhre vorherigen Angaben jeweils wieder
Uberschreiben.

Alternativ zu der Autocomplete-Liste haben Sie ebenfalls die Méglichkeit, weitere
Schiffsstammdaten bereits vorab Gber die Funktion ,Schiffsverwaltung“ einzugeben. Nahere
Informationen zu diesem Feature erhalten Sie im Kapitel 6.2 Administration - Schiffsverwaltung.

Sofern Sie dort weitere Stammdaten zu Schiffen angegeben und gespeichert haben, 6ffnet sich
nach der Eingabe von mindestens 3 (alpha)numerischen Zeichen im Feld ,Schiffsname” die
Vorschlagsliste, innerhalb derer die Schiffe, zu denen Sie umfangreichere Details angegeben
haben, durch das Ordner-Symbol gekennzeichnet dargestellt werden (vgl. rote Markierung).
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Schiffsname: ™ ||:lE'E ‘ ISM Firmenname:
Rufzeichen:* 3 PETERS KAMPEN 1112 (9549528) -

e . PETERS KAMPEN 1110 {9549504)
ummer:

| PETERS KAMPEN 1111 (9549516)

PETERS KAMPEN 1109 (9549499} :l:

Flagge:™

Lange / Breite:™ PETRA HORIZON (V7PE7 / 9515503)

Vermessung (BRZ):* | PETERS KAMPEN 1108 (9549487)
Heimathafen: * PETER ROMNNA (ZDFD8& / 9198628)

| L e T O o W o T W A, Ol e 1

Inmarsat Rufnummer: |

Schiffstyp: ™ | | - |

Abbildung 18 Schiffe aus der Schiffsverwaltung

Wenn Sie eines dieser Schiffe auswéahlen, werden automatisch alle Felder mit den Stammdaten
gefullt, die Sie innerhalb der Schiffsverwaltung bereits erfasst haben.

4.1.3 Hafen

Innerhalb des Reiters ,Hafen“ werden alle Hafenrelevanten Informationen erhoben, wie der
.,Name des Kapitans®, Details zur Meldeklasse NOA+NOD (,Ankunft/Abfahrt“) und ,Allgemeine
Informationen®. Falls Serviceleistungen erfolgt sind, besteht hier zudem die Mdglichkeit
besondere ,Services* und Leistungen am Schiff anzugeben, andernfalls ist diese Meldeklasse
nicht zu melden.

B okt || adung || sicherhait || Gesundnait || abtalle || 7ah | crow || rassagiers ” Schisppar | sinschisicher || Gefanrgut \

prromyr

NAME o de . Woke | ETA-Hafananiauf
Hame des Kapitansi® [ ot =
G T

Latzter Hafen:® 1
ETD letzter Hafens* [0 e |E

HNachsf

ETA

||
Kelr o
e —
INFO Fahrtgebiat: :E SERV
@ Hafengebiet:* |: El | | Bezeichnung | Leistungs er* | Rechnungsempfanger™
Keine Eintrage vorhanden [+
Liegeplatz:* ]
o
Bes ]
Kon I
Lei

Abbildung 19 Reise bearbeiten — Hafen Komplettansicht

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Gro3e des Bildschirms an Ihrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion rechts am Bildschirmrand zuriickgreifen missen, um alle
Informationen/Daten einsehen zu kdnnen.
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Nachdem der Angabe des Kapitansnamens werden in der nachsten Meldeklasse Detailangaben
zur Ankunft und Abfahrt des Schiffes erwartet:

Ankunft/Abfahrt

NOA: ETA-Hafenanlauf: | 15.05.2015 05:30
@ ETD Hafenanlauf: |
Letzter Hafen: | |
ETD letzter Hafen: |
Nachster Hafen: | |
ETA nachster Hafen: |

Zweck des Anlaufs
@ M o

Abbildung 20 Reise bearbeiten — Hafen Ankunft/Abfahrt

An dieser Stelle kbénnen Sie die je rechts eingeblendete Kalenderfunktion nutzen, um sich die
Eingabe von Daten und Uhrzeiten zu erleichtern.

Der jeweils aktuelle Tag (,Heute®) wird in der Kalenderansicht weil3 unterlegt dargestellt. Sobald
Sie einen anderen Tag mit der Maus markieren, wird dieser hellgrau unterlegt und das Datum in
die oberhalb der Kalenderfunktion befindlichen Zeile tbernommen. Durch das Gedriickthalten
der linken Maustaste konnen Sie die Balken auf der Leiste ,Stunde” bzw. ,Minute“ zu der von
Ihnen gewiinschten Uhrzeit ziehen, die ebenfalls in der oberen Zeile tbernommen wird. Sobald
Sie den Button ,Schliel3en” betatigen, schliel3t sich die Kalenderfunktion.

L] Mai 2015 [+ ]

|2]..05.2015 05:30|

Zeit 05:30

Stunde D
Minute |:|

SchlieBen

Abbildung 21 Reise bearbeiten — Hafen Kalenderfunktion

Bei der Angabe des letzten und nachsten Hafens (vgl. Abbildung 20) kdnnen Sie auf die
Funktion Autocomplete zuriickgreifen, die erscheint, sobald Sie drei oder mehr Buchstaben
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eingeben. Mithilfe der Autocomplete-Funktion kdnnen Sie dann den entsprechenden
UNLOCODE aus der Liste der Vorschlage auswéhlen.

Ganz unten in der Ansicht ,Ankunft/Abfahrt” (vgl. Abbildung 20) kdnnen Sie ndhere Angaben
zum Zweck des Hafenanlaufs machen. Klicken Sie zunachst auf das grune Plus, um den ,Zweck
des Anlaufs hinzufigen® zu kénnen. Durch einen Mausklick auf den Pfeil 6ffnet sich ein Drop-
down-Mend, aus dem Sie die entsprechende Begriindung auswéahlen kénnen.

Zweck des Anlaufs
) el I+

-

- Umschlagsarbeiten (Entladung/Beladung von Fracht) = |
- Fahrgastbewegungen (Einschiffung/Ausschiffung von Passagieren)

- Entnahme Treibstofftank (Betanken/Auftanken) |
- Wechsel der Crew (Wechsel eines/mehrerer Crewmitglied(s)/er) I

- Freundschaftsbesuch (freundschaftlicher Besuch)

L= T B R N

- Versorgung/Belieferung mit Proviant/Vorrate/Zubehdr/Ware

1 [ 1 *

Abbildung 22 Reise bearbeiten — Hafen, Zweck des Anlaufs

In der Ansicht ,Allgemeine Informationen“ kdnnen Sie Uber ein Drop-down-Menu zunachst
zwischen den Fahrgebieten ,Nord/Ostsee®, ,Europa“ und ,Ubersee” auswahlen. Danach folgen
die Abfragen von Details wie Hafengebiet, Liegeplatz, Besonderheiten, Konstruktionsmerkmale,
Leistung der Bug- und Heckstrahler, Tragfahigkeit und der Hinweis, ob es sich um begaste
Schittgutladung handelt (vgl. Abbildung 24: Reise bearbeiten — Hafen Allgemeine Informationen
In dem Feld Hafengebiet geben Sie bitte das Hafengebiet an, welches als erstes beim
Hafenanlauf angelaufen wird. Ab einer Angabe von zwei Buchstaben greift die Vorschlagsliste
und es werden lhnen beispielsweise bei Eingabe der Buchstaben ,CT* die Hafengebiete, die ein
,CT* beinhalten vorgeschlagen.

Allgemeine Informationen m

INFO Fahrtgebiet:* | ‘ - | SERV
- |
® Hafengebiet: * | Py | = |
K
Liegeplatz:™ CTE (Burchardkai)

Besonderheiten: ‘ CTT (Tollerort - CTT 1-5)

, CTA (Altenwerder - CTA 1-4)
Konstruktionsmerkmale:

CTAL (Altona - CruiseTerminal Altona)

LT LE ELIE IR ‘ CTGR. (Morderelbe - Cruise Terminal

Grasbrook)

CTS (Kaiser-Wilhelm-Hafen -
CruiseTerminal Steinwerder)

Speichern || Senden || Zurlicksetzen |

Abbildung 23: Reise bearbeiten - INFO - Hafengebiet
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Allgemeine Informationen

INFO Fahrtgebiet: ™ | - |
® Hafengebiet:™
Liegeplatz:™

Besonderheiten:

Leistung der Bugstrahler:

Leistung der Heckstrahler:

Begaste Schittgutladung: ™

Tragfahigkeit

|
|
|
|
Konstruktionsmerkmale: |
|
|
|
(Sommerfreibord): |

Abbildung 24: Reise bearbeiten — Hafen Allgemeine Informationen

In der letzten Ansicht ,Service® (vgl. Abbildung 19 Reise bearbeiten — Hafen Komplettansicht)
konnen Sie bestimmte Services am Schiff vermerken, indem Sie das grine Plus anklicken.
Daraufhin offnet sich eine kleine Tabelle, in der Sie Angaben zur Bezeichnung sowie zum
Leistungs- und Rechnungsempfanger machen kénnen.

Hinweis: Sowohl die Angaben zum ,Zweck des Anlaufs® als auch den ,Service® kdnnen Sie
durch das Anklicken des roten Minus-Symbols jederzeit rickgangig machen.
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4.1.4 Ank./ADbf.

Innerhalb des Reiters ,Ank./Abf.“ werden Informationen eingegeben, die flir die Ankunft und
Abfahrt des Schiffes relevant sind.

[ Kopfdaten [ Schiff " Hafen Ank./Abf. Ladung ” Sicherheit ] Gesundheit ] Abfille ] 72h Crew Passagiere [ Schlepper ] Einschleicher ” Gefahrgut ]
;OIA Anzahl Personen an Board: l:l POED Anzahl Personen an Board: l:l
Anzahl Einschleicher: l:l Anzahl Einschleicher: l:l
Bunkertreibstoff Ankunft Bunkertreibstoff Abfahrt
BKRA Menge BKRD Menge
Name/Art 9 Name/Art eng
Em in t ‘m in t
Keine Eintrage vorhanden Q Keine Eintrage vorhanden
Tiefgang Ankunft Tiefgang Abfahrt
> 4

| Speichern H Senden || Zuriicksetzen ‘

Abbildung 25 Reise bearbeiten — Ank./Abf.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Gro3e des Bildschirms an Ihrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion rechts am Bildschirmrand zuriickgreifen missen, um alle
Informationen/Daten einsehen zu kdnnen.

In der ersten Ansicht ,Anlauf, werden Informationen zur Meldeklasse ,POBA" (Personen an
Bord beim Anlaufen), d.h. zur Anzahl und den verschiedenen Personengruppen an Bord,
erwartet.

Dementsprechend werden innerhalb der Meldeklasse ,POBD® die Anzahl der Personen an Bord
bei der Abfahrt erfasst.

Darunter werden Angaben zur Bezeichnung und Art sowie zur Menge des Bunkertreibstoffs bei
Ankunft und Abfahrt erfasst. Durch einen Klick auf das griine Plus 6ffnet sich die entsprechende

Funktion, in der Sie lhre Angaben eingeben kénnen.

Innerhalb der Meldeklassen ,DRAUA® bzw. ,DRAUD" werden Angaben zum Tiefgang in dm,
jeweils bei der Ankunft und Abfahrt des Schiffes erwartet.

Ganz unten geben Sie bitte die tatsdchliche Ankunfts- bzw. Abfahrtszeit des Schiffes ein.
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Bitte beachten Sie, dass diese Eingabe fiir bestimmte Hafen gesperrt ist, insofern die Angaben
durch eine Hafenbehorde gemeldet werden.

4.1.5 Ladung

Innerhalb des Reiters ,Ladung“ werden Angaben zur Meldeklasse ,CARGO" erwartet.

[ Kopfdaten ” Schiff ” Hafen ” Ank./Abf. Sicherheit ” Gesundheit ” Abfalle ] 72h | crew [ Passagiere ” Schlepper “ Einschleicher H Gefahrgut }

* = Pflichtfeld in der jeweiligen Meldeklasse fur das Absenden an das NSW

Umschlagsart* Giiterart 3.Stelle | Stickzahl (* bei Art Nr. 11,12,16,19) Beladehafen | Entladehafen

CARGO

| | LA Code | Giterart™ | Gilterart 3.Stelle |
® ° - [ — —
° [ ] [ 1 — —
Keine Ladung vorhanden: © [eteden  [+] [ [F] [s[] [ ] [30.000 | | |
01 CNl) ETEr— i 2 ) 1 [rsoaos 1 il I o

Abbildung 26 Reise bearbeiten — Ladung

Im Falle eines Passagierschiffes ohne Ladung besteht die Mdglichkeit, die Checkbox ,keine
Meldepflicht* zu aktivieren. In diesem Fall werden Sie nicht daran ,erinnert’, diese Meldeklasse
abzugeben.

Um Angaben zu meldepflichtigen Waren hinzufiigen zu kénnen, klicken Sie bitte auf das griine
Plus. Geben Sie nun innerhalb der sich 6ffnenden Erfassungsfunktion Umschlagsart (Laden,
Entladen), Warenart (gemaf NST 2007), Stuckzahl und Gesamtmasse (in Tonnen) an.

Bitte erfassen Sie jede Warenart innerhalb einer eigenen Zeile.
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4.1.6 Sicherheit

Innerhalb des Reiters ,Sicherheit” werden Angaben zur Meldeklasse ,SEC* erwartet.

Kopfdaten H Schiff ‘ Haten | Ank./AbF, ” Ladung m Gesundheit ” Abfalla ? Crew ” passagiers ‘ Schlepper | Einschlgicher | Gefshrgut |

= Pilicheld I dar jeveiliger Meldeklssse Fur das Abssnden an das NS

Seesicherheitsmeldung
Surc

Meldungsversinfachung

in dem die i vollstandig abgegsben wurde:

Name des CS0:* Gilltiges Ship Security Certficate (ISSC) an Bord; ™ N
Vername des €50 [Eee ] Falls nein: Grund fur die Unguitigkelt des Zercifikates:

Telefonnummer des CS0:* |_,, 594 8730334 ‘ 1S5C Typ:™
Fax des CS0: Typ der ausstellenden Stelle des ISSC:*
E-Mail des CSO: :l Name de stellenden Stelle des IS5C:

Ende der Giltigkeit des ISSC (Datum):*

Abbildung 27 Reise bearbeiten — Sicherheit

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Gro3e des Bildschirms an Ihrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion rechts am Bildschirmrand zuriickgreifen missen, um alle
Informationen/Daten einsehen zu kdnnen.

Zunachst ist die aktuelle Gefahrenstufe des Schiffes anzugeben. Ebenfalls missen Sie Angaben
zur NOK Passage machen, falls dieser bei dem geplanten Hafenanlauf auch durchquert wird.

Weiterhin besteht die Mdglichkeit einer Meldungsvereinfachung, indem der deutsche Hafen
angegeben wird, bei dessen Anlauf die vollstandige Information zum Meldetyp abgegeben wurde
und sich keine Anderungen der Information beim Anlauf eines nachsten deutschen
Hafens ergeben haben. In diesem Fall nutzen Sie bitte das Auswabhlfeld
.Meldungsvereinfachung®.

Weitere Fachinformationen missen nicht gemeldet werden, die Erfassungsfunktion wird
geschlossen. Sie mussen nun lediglich den Anlaufhafen angeben, in dem die
Sicherheitsinformationen abgegeben worden sind.

Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei ausschlie3lich um einen deutschen Hafen handeln
muss.
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SEC Meldungswvereinfachung:
O Anlaufhafen in dem die Sicherheitsinformation vollstandig abgegeben wurde: ‘DEF{SK
v

Abbildung 28 Reise bearbeiten - Sicherheit, Meldungsvereinfachung

Im ersten Block der Erfassung von Sicherheitsrelevanten Informationen werden Kontaktangaben
zu dem Konzernverantwortlichen fir Sicherheit (CSO - Chief Security Officer) erwartet (vgl.
Abbildung 27).

Im folgenden Block werden Angaben zu dem International Ship Security Certificate (ISSC)
erhoben. Neben der Frage der Giiltigkeit oder ggf. Ungultigkeit kénnen Sie aus einer Dropdown-
Liste jeweils den ISSC-Typ (vorlaufig/endgultig) sowie den Typ der ausstellenden Stelle
(Behorde oder RSO) auswahlen(vgl. Abbildung 27).

Im dritten Block geben Sie bitte ein, ob ein genehmigter Gefahrenabwehrplan an Bord
vorhanden ist und wahlen aus einer Dropdown-Liste die Gefahrenstufe des Schiffes aus. Im
Anschluss erfolgt die Angabe des Liegeplatzes im Einlaufhafen (sofern bekannt) und eine
weitere Auswahlmoglichkeit per Dropdown, um das Schiffgut allgemein zu deklarieren (vgl.
Abbildung 27).

Unterhalb dieser ersten drei Blocke finden Sie folgende Auflistung:

Auflistung der letzten 10 Hafenanlagen

Name des Hafens Land des

Hafens

Abbildung 29 Reise bearbeiten — Sicherheit, Auflistung letzte Hafenanlagen

Durch einen Klick auf das gruine Plus rechts neben der Tabelle 6ffnet sich die
Erfassungsfunktion.

Geben Sie hier bitte Name, Land und LoCode des Hafens sowie das Ankunfts- und
Abfahrtsdatum ein. Auch hier erfolgt die Frage nach der Gefahrenstufe tber ein Dropdown-
Menu.

Bitte beachten Sie auch an dieser Stelle, dass, je nach Grof3e Ihres Bildschirms, einige Abfragen
womadglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell auf die Scroll-Funktion unterhalb
der Liste zurlickgreifen mussen, um alle Informationen/Daten einsehen zu kénnen.

AbschlieRend haben Sie die Moglichkeit weitere sicherheitsrelevante Angaben als Freitext
hinzuzufiigen und geben bitte den GIGIS-Code ein. Hierbei handelt es sich um einen
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vierstelligen Sicherheitscode der jeweiligen Hafenanlage (vgl. www.imo.org, Bereich ,Maritime
Security’).

Klicken Sie bitte jeweils auf das griine Plus neben der Tabelle an, um eine neue Eingabezeile
hinzuzufiigen, in der weitere Hafendaten erfasst werden kdnnen.

Unterhalb dieser Liste befindet sich eine weitere Tabelle, in der folgende Angaben erfragt
werden:

Ort Name

LoCode

= m | r ©

| m | »

Abbildung 30 Reise bearbeiten — Sicherheit, Auflistung der Schiff/Schiffaktivitaten

Neben der nochmaligen Abfrage des Ortsnamens und —LoCodes werden die Geo-Breite und —
Lange sowie die konkrete Zeit der Aufenthaltsdauer im jeweiligen Hafen erfragt. Abschliel3end
konnen Sie hier ebenfalls ndhere Angaben zur Art der Aktivitat und weitere sicherheitsrelevante
Angaben zum Schiff/Schiffsaktivitat als Freitext hinzuftgen.

Bitte beachten Sie auch an dieser Stelle, dass, je nach Grof3e Ihres Bildschirms, einige Abfragen
womadglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell auf die Scroll-Funktion unterhalb
der Liste zurlickgreifen mussen, um alle Informationen/Daten einsehen zu kdnnen.

Klicken Sie bitte jeweils auf das griine Plus neben der Tabelle an, um eine neue Eingabezeile
hinzuzufigen, in der weitere Schiff/Schiffaktivitaten erfasst werden kénnen.
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4.1.7 Gesundheit

Innerhalb des Reiters ,Gesundheit” werden Angaben zur Meldeklasse ,MDH" erwartet.

Hafenanlauf -]

Visit-10:  DEMAM-2016-LQSIKV  Anlaufl
Rufzeichen: 2FRS? 1

n: DEHAM ETA 07.04.16  Schiffsname: BERGE BLANC
er; 9531882  Freie Verkehrserlaubnis: Nein

= Plichtfed in dac jauredigen - “
Seegesundheitserklirung
MOH  Meldungsvereinfachung [ 7

* Anlaufhafen in dem die Gesundheitsinformation vollstandig abgegeben wurde:

Al Unfalls gestorb: :l Gesamtanzahl d destall

Es jem der Verdacht besteht, dass er ansteckend sein kénnte: :|

Die -] v iele Erkrankte handelt es sic

Es befinden sich gegenwartig kranke Person -]

Ein Arzt wurde konsultiert: WL

Es sind Umstande an Bord be Ansteckung oder zur Ausbreitung von Krankheiten filhren konnen: e

An Bord wurd Absonderung, Desinfektion oder Entseuchung) angewandt mal i (o o]
Keine Eintrage vorhanden

An Bord wurden Einschieicher entdackt: e

An Bord befinden sich kranke Tiere oder Haustiere 1=

Eine giltige Bescheinigung uber die Befreiung von der S oder igung dber die Schiff befindet sich an Bord: [ -]

Abbildung 31 Reise bearbeiten — Seegesundheitserklarung

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Gro3e des Bildschirms an Ihrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion rechts am Bildschirmrand zuriickgreifen missen, um alle
Informationen/Daten einsehen zu kdnnen.

Es besteht die Mdglichkeit der Meldungsvereinfachung, indem der deutsche Hafen angegeben
wird, bei dessen Anlauf die vollstandige Information zum Meldetyp abgegeben wurde und sich
keine Anderungen der Information beim Anlauf eines nachsten deutschen Hafens
ergeben haben. In diesem Fall nutzen Sie bitte die Auswahlbox ,Meldungsvereinfachung® per
Mausklick.

Weitere Fachinformationen missen nicht gemeldet werden, die Erfassungsfunktion wird
geschlossen. Sie missen nun lediglich den Anlaufhafen angeben, in dem die
Gesundheitsinformationen abgegeben worden sind.

Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei ausschlief3lich um einen deutschen Hafen handeln
muss.
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Im folgenden Block erfolgen Fragen zum Gesundheitszustand von Passagieren, Besatzung und
Tieren sowie zur Schiffshygiene. Per Mausklick aktivieren Sie bitte die hinter den Fragen
befindlichen Auswahlboxen. In einigen Fallen werden daraufhin nahere Detailinformationen
erbeten.

Unterhalb dieses Frageblocks befindet sich folgende Tabelle:

Anlaufhdfen der letzten 30 Tage*
- Neue Besatzungsmitglieder? | Name Besatzungsmitglied .
Ol - e me

Q

= Ja

]| Senden || Zuricksetzen | L

Abbildung 32 Reise bearbeiten — Gesundheit, Besatzungsmitglieder letzte Hafen

Hier werden die Anlaufhafen der letzten 30 Tage und eventuell neu zugestiegene
Besatzungsmitglieder erfasst, die in den Anlaufhafen der letzten 30 Tage an Bord gekommen
sind.

Durch einen Klick auf das griine Plus rechts neben der Tabelle 6ffnet sich die
Erfassungsfunktion.

Bitte geben Sie die Anlaufhafen der letzten 30 Tage und das jeweilige Abfahrtsdatum an. Wenn
Sie die Auswahlbox unterhalb der Spalte ,Neue Besatzungsmitglieder?“ per Mausklick
aktivieren, 6ffnet sich die Erfassungsfunktion zur Namenseingabe des/der jeweiligen
Besatzungsmitglied(s/er).
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4.1.8 Abfalle

Innerhalb des Reiters ,Abfalle“ werden Angaben zur Meldeklasse ,WAS* erwartet.

Kopfdaten ‘ Schiff [ Hafen | Ank./Abf, H Ladung [ Sicherheit H Gesundhelt m 72h I Crew H Passagiere H Schiepper || Einschlelcher H Gefahrgut

* = Pfllchifeid in der Jeweiligen Meldeklasse Fir das Absenden an das NSW

Abfall-/Ladungsriickstandsmeldung

was | Ausnahmegenshmigung liegt vor:*  [an [

)

Letzter Hafen, in dem Schiffsabfalle oder Ladungsrckstande entiaden wurden:* [parm |

Datum der letzten Entsorgung:* aros2016 |5

Umfang der geplanten Entsorgung:* Teil des Ablalls

Abbildung 33 Reise bearbeiten - Abfélle

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Grol3e des Bildschirms an lhrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion rechts am Bildschirmrand zuriickgreifen missen, um alle
Informationen/Daten einsehen zu kdnnen.

Wenn beziiglich der Abfalle und Ladungsriickstdnde eine Ausnahmegenehmigung zu einer
Reise vorliegt, nutzen Sie bitte das Auswabhlfeld ,Ausnahmegenehmigung liegt vor®.

WAS Ausnahmegenehmigung liegt vor: n

o

Abbildung 34 Reise bearbeiten — Abfélle, Ausnahmegenehmigung vorhanden

Die Erfassungsfunktion wird daraufhin geschlossen und Sie kdnnen mit der Bearbeitung des
nachsten Reiters fortfahren.
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Zunachst werden Angaben zu dem Hafen und dem Datum der letzten Entsorgung erfasst,
gefolgt von der Frage nach dem Umfang der geplanten Entsorgung (vgl. Abbildung 33).

In der darunterliegenden Tabelle (vgl. Abbildung 33) geben Sie bitte den Namen der
beauftragten Entsorgungsfirma an. Durch einen Klick auf das griine Plus rechts neben der
Tabelle 6ffnet sich die Erfassungsfunktion.

Darunter befindet sich folgende Tabelle:

‘ Kopfdaten || schif || wafen | Ank./Abf. H Ladung || sicherheit H Gesundhelt m 72h | crew H Passagiere H Schiepper || Einschieicher H Gefahrgut

was Ausnahmegenehmigung liegt vor:™ o T

Letzter Hafen, in dem Schiffsabfalle oder Ladungsrickstande entladen wurden:* [0

Datum der letzten Entsorgung: *

umfang der geplanten Entsargung:*

Abbildung 35 Reise bearbeiten — Abfalle, Liste

Hier werden nahere Informationen zur ,Art der zu entladenen Schiffabfalle/Ladungsrickstande®
erfasst.

Bitte beachten Sie, dass nur die Spalten ,Beschreibung zur Art Nr. 3,8.9" und ,Jeweilige Menge
der zu entsorgenden Art“ verpflichtend anzugeben sind, wenn der gesamte Abfall entsorgt wird
(vgl. Dropdown-Menu ,Umfang der geplanten Entsorgung® = ,,Gesamter Abfall“, Abbildung 33
Reise bearbeiten - Abfélle).

Sie kbnnen zwischen 14 verschiedenen Abfallarten wahlen, wobei Sie die Reihenfolge per
Dropdown-Menu beliebig verandern kénnen und nicht zu entladene Abfallarten
selbstverstandlich unbericksichtigt lassen. In den folgenden Spalten geben Sie bitte Details zu
Mengen und ndhere Beschreibungen zur jeweiligen Abfallart an.

Abschliel3end bestétigen Sie bitte durch einen Mausklick in der Checkbox die Korrektheit der von
Ihnen eingegebenen Daten:

Sind die vorstehend gemachten Angaben korrekt und zutreffend?: I:EI

Ja

Mein
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419 72h

Innerhalb des Reiters ,72h“ werden Angaben zur Meldeklasse , 72 H* erwartet.

Ladung ” Sicherheit H Gesundheit H Abfalle m Crew H Passagiere " Schlepper [_
72h voranmeldung

72H Tankschiff: Il

® Tankschiff Bauweise:

Zustand der Lade- und Ballasttanks:

[ Schiff " Hafen ” Ank./Abf. l

[ Kopfdaten

keine Meldepflicht: Ladungsart:

L] Ladungsvolumen:
Geplante Tatigkeiten im Bestimmungshafen (Laden, Loschen, Sonstiges): l:l
Geplante vorgeschriebene Kontrolliberprifungen und wesentliche Instandhaltungs- l:l
und Instandsetzungsarbeiten, die wahrend des Hafenaufenthalts durchzufilhren sind:
Datum der letzten erweiterten Uberprifung: I:I
Dauer der Liegezeit (Stunden): l:l

| Speichern H Senden || Zuriicksetzen |

Abbildung 36 Reise bearbeiten — 72 h Voranmeldung

Wenn beziglich der Voranmeldung einer Reise keine Meldepflicht besteht, aktivieren Sie bitte
die Checkbox ,keine Meldepflicht* durch einen Mausklick.

Die Erfassungsfunktion wird daraufhin geschlossen und Sie kdnnen mit der Bearbeitung des
nachsten Reiters fortfahren.

72h Voranmeldung

72H
@

keine Meldepflicht:

Abbildung 37 72h Voranmeldung — keine Meldepflicht

Bitte geben Sie im Auswahlfeld an, ob es sich bei dem Schiff um ein Tankschiff handelt.
Daraufhin werden die nachsten Angaben, Fragen zur Bauweise, Zustand der Tanks, Ladungsart
und —volumen ,freigeschaltet.

Die anschlielRenden Fragen beziehen sich auf geplante Tatigkeiten (Laden, Léschen, etc.) sowie
Kontrollen und Instandsetzungen wahrend des folgenden Hafenaufenthalts. Zuletzt geben Sie
bitte das Datum der letzten erweiterten Uberpriifung und die Dauer der Liegezeit (in h) ein.
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4.1.10 Crew

Innerhalb des Reiters ,Crew* werden Angaben zur Meldeklasse ,CREW* erwartet.

Reise bearbeiten &

Hafenanlauf -]

Visit-1D: DEHAM-2015-DODPEQ Anlaufhafen: DEHAM ETA: 01.07.15 02:00:00
Schiffsname: TEST Rufzeichen: P3CC9 IMO-Nummer: 7719246

[ Kopfdaten ” Schiff ” Hafen ” Ank./Abf. ” Ladung ” Sicherheit ” Gesundheit ” Abfalle }W Passagiere " Schlepper ” Einschleicher ” Gefahrgut }

Besatzungsliste

CREW Besatzungsmitglieder
e e |} -

Vorname Geburtsort Geschlecht Nationalitat

Keine Eintrdge vorhanden

—0

Zeichensatz: Trennzeichen:

+ CSV-Datei auswahlen ‘UTFS ‘ ‘ ‘. ‘ ‘ ‘ Tabelle leeren |

‘ Speichern H Senden H Zuriicksetzen ‘

Abbildung 38 Reise bearbeiten - Crew

An dieser Stelle erfolgt die Datenerfassung der gesamten Besatzung. Sie haben verschiedene
Maoglichkeiten, um einer Liste aller Besatzungsmitglieder zu erstellen bzw. einzufligen.

Sie kénnen die Daten einzelner Besatzungsmitglieder manuell erfassen. Durch einen Klick auf
das grune Plus rechts neben der Tabelle 6ffnet sich die Erfassungsfunktion.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Grol3e des Bildschirms an lhrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion unterhalb der Tabelle zurlickgreifen missen, um alle Informationen/Daten
einsehen zu kénnen.

Nun koénnen Sie die personlichen Angaben, wie Name, Alter, Geschlecht, Geburtsort,
Nationalitat, Art und Nr. der Reisedokumente, Visanummer und Funktion an Bord, durch
Eingabe von Freitext, Nutzung der Kalenderfunktion oder dem Dropdown-Meni
vervollstadndigen.

Alternativ zur manuellen Eingabe haben Sie auch die Méglichkeit, eine lokal gespeicherte CSV-
Datei der Crewmitglieder auszuwéahlen und hochzuladen.

* 9 Zeichensatz: Trennzeichen:

| + CSV-Datel auswihlen | |UTF-8 | = | |f | = | | Tabelle leeran
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Sie kdnnen zwischen CSV-Dateien mit zwei verschiedenen Zeichensatzen (UTF-8 / 1ISO-8859-1)
wahlen. Nahere Hinweise zum vorgeschriebenen Format und Trennzeichen erhalten Sie, wenn
Sie das Icon ,Info“ (roter Pfeil) anklicken.

Bitte beachten Sie, dass Sie vor dem Upload Ihrer lokal gespeicherten CSV-Datei die darin
verwendeten Trennzeichen auswahlen. Andernfalls erhalten Sie eine Fehlermeldung mit dem
Hinweis, dass Sie wahrscheinlich ein falsches Trennzeichen benutzen.

Besatzungsliste

CREW Besatzungsmitglieder
608
B Zeige alle... Zsige alle... zzige alle...

Name Vorname Geburtsort Geburtsdatum

@ 1 |Abkemeyer | [sangra | |[Georosmarienhuete | ’m‘ [ weiblich | - | [ cERmaNY, FEDERAL
a 2 |Acosta ‘ ‘Jeﬁ‘rev G. | |Menmz Cavite ‘ |19.1D.1gﬂﬁ ‘@ |Ma‘nn\ich | - ‘ |PHILIPPINES

© 3. [acudesin | [pulivs | [menita | [18.02.1002 ‘@ [manniich [~ B

@ a |Adrada ‘ ‘Argel | |Pang|l Laguna ‘ |15_10_1gs4 ‘E‘ |Ma'nnh|:h | - ‘ |PHILIPPINE5

® = |Afar|di ‘ ‘Ahmuddin Nur | |wonosari ‘ |27.D9.1983 ‘@ |Ma‘nn\ich | - ‘ |INDONESIA

® | 6. |Agm|ar ‘ ‘Glenn | |Zambuanga City ‘ |10.UE.1983 ‘@ |Mann\ich | - ‘ |PHILIPPINE5

@ 7. [Awiar | [warvinez | [moio city | [18.12.1986 ‘E‘ [weiblich | ~ | [ PrILIPPINES

@ s |Ah|ers ‘ ‘W\Im Frederik | |5\egar| ‘ |23.n1.1gan ‘@ |Ma‘nn\ich | - ‘ |GERMANY, FEDERAL
® 9 |Ai.§pnrr|a ‘ ‘Adrian | |Paranaqua ‘ |DQ.U2.1981 ‘@ |Mann\ich | - ‘ |PHILIPPINE5

@ 10 |Al<bar ‘ ‘Muhamad Zaki | |Jakarta ‘ |21.ua.1gas ‘E‘ |Ménnhch | - ‘ |INDONESIA

[

m | i

- L@EgEoooomEs

Abbildung 39 Reise bearbeiten — Besatzungsliste, Upload der CSV-Datei

Hinweis: Bei Bedarf kénnen Sie die bereits eingegebenen oder hochgeladenen Daten durch
einen Klick auf ,Tabelle leeren® jederzeit wieder |I6schen (vgl. Abbildung 38 Reise bearbeiten -
Crew).

4.1.11 Passagiere

Innerhalb des Reiters ,Passagiere” werden Angaben zur Meldeklasse ,PAS* erwartet.

{ Kopfdaten ” Schiff ” Hafen ” Ank./Abf. ” Ladung ” Sicherheit ” Gesundheit ” Abfalle l 72h [ Crew Schlepper ” Einschleicher H Gefahrgut ]

e
% Zeige alle... zeige alle... Zeige alle... Zeige alle... zeige alle... | - |

Nachname Vorname Geburtsort Geburtsdatum Geschlecht Nationalitat

keine
Meldepflicht: .
0 Keine Eintrdge vorhanden
< m | 3
o Zeichensatz: Trennzeichen:

+ CSV-Datei auswahlen |UTF'B ‘ - ‘ ‘, ‘ - ‘ | Tabelle leeren |

| Speichern || Senden H Zurticksetzen |

Abbildung 40 Reise bearbeiten - Passagiere
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Wenn sich an Bord des Schiffes keine Passagiere befinden, z.B. wenn es sich um ein
Frachtschiff handelt, aktivieren Sie bitte die Checkbox ,keine Meldepflicht* durch einen
Mausklick.

Die Erfassungsfunktion wird daraufhin geschlossen und Sie kdnnen mit der Bearbeitung des
nachsten Reiters fortfahren.

PAS

Biath

v

4

keine Meldepflicht:

Abbildung 41 Passagiere — keine Meldepflicht

An dieser Stelle erfolgt die Datenerfassung aller Passagiere. Sie haben verschiedene
Maglichkeiten, um eine Liste aller Passagiere zu erstellen bzw. einzufigen.

Sie kdnnen die Daten der einzelnen Passagiere manuell erfassen. Durch einen Klick auf das
grune Plus rechts neben der Tabelle, 6ffnet sich die Erfassungsfunktion.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Grol3e des Bildschirms an lhrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womaoglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion unterhalb der Tabelle zurlickgreifen missen, um alle Informationen/Daten
einsehen zu kénnen.

Nun koénnen Sie die personlichen Angaben, wie Name, Alter, Geschlecht, Geburtsort,
Nationalitat, Art und Nr. der Reisedokumente, Visanummer, Einschiffungs-/Ausschiffungshafen
und Transit-Fahrgast, durch Eingabe von Freitext, Nutzung der Kalenderfunktion oder dem
Dropdown-Men vervollstandigen.

Alternativ zur manuellen Eingabe haben Sie auch die Mdglichkeit, eine lokal gespeicherte CSV-
Datei der Crewmitglieder auszuwahlen und hochzuladen.

* (5] Zeichensatz: Trennzeichen:

| + CSV-Datei auswahlen | |UTF-8 | & | |. | < | | Tabelle leeren |

Sie kdnnen zwischen CSV-Dateien mit zwei verschiedenen Zeichensatzen (UTF-8 / 1ISO-8859-1)
wahlen. Nahere Hinweise zum vorgeschriebenen Format und Trennzeichen erhalten Sie, wenn
Sie das Icon ,Info” (roter Pfeil) anklicken.
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Bitte beachten Sie, dass Sie vor dem Upload Ihrer lokal gespeicherten CSV-Datei die darin
verwendeten Trennzeichen auswahlen. Andernfalls erhalten Sie eine Fehlermeldung mit dem
Hinweis, dass Sie wahrscheinlich ein falsches Trennzeichen benutzen.

Passagiere

PAS
% Zeige alle... Zeige alle... zzige alle... Zeige alle... Zeige alle... -

Nachname Vorname Geburtsort Geburtsdatum Geschlecht

keine
Meldepflicht:

© 1 |meemerr | [sem | |oeosomarieohuene | 21010 || |weibich | =] |ceRwaw,reo
- @ 2 ‘Acnsta | |]aﬁ‘rav G. ‘ | Mendiz Cavite ‘ ‘ 10.10.1988 ‘@ | Mannlich | - | |PHIL1PPINES
@ 3 ‘Acudasm | |Ju\ius ‘ |Mam\a ‘ ‘18.02.1992 ‘@ |M§nn\ich | - | |PHIL1PPINES
@ a4 ‘Adrada | |Arge\ ‘ |Pang\| Laguna ‘ ‘15_15_1934 ‘@ |M§nnhch | - | |PHIL1PPINES
@ 5. ‘Afand\ | |Ahmuddm Nur ‘ |wnnnsarl ‘ ‘27.09.1933 ‘E‘ |M§nnhch | - | |1NDONESIA
@ . ‘Agu\lar | |Glann ‘ |Zambnanga City ‘ ‘10.06.1933 ‘E‘ |M§nnhch | - | |PHIL1PPINES
@ 7. ‘Agu\lar | |Marylhaz ‘ | Iloilo City ‘ ‘ 18.12.1986 ‘E‘ | Weiblich | - | |PHILIPPINES
(=] 8. ‘Ah\ars | |W|\m Frederik ‘ | Siegen ‘ ‘ 23.01.1980 ‘E‘ | Mannlich | - | |GERMANY, FED
(=] Q ‘Alspurna | |Adr|an ‘ | Paranagque ‘ ‘ 09.02.1981 ‘@ | Mannlich | - | |PHILIPPINES
© 10, [Akbar | [muhamad zaki | [rakarta \ ‘21.DE.1935 ‘@ [mannlicn [ =] [moonesia
[

A

0 ] v

T ) T
Abbildung 42 Reise bearbeiten — Passagiere, Upload der CSV-Datei

Hinweis: Bei Bedarf kbnnen Sie bereits eingegebene oder hochgeladenen Daten durch einen
Klick auf ,Tabelle leeren® jederzeit wieder |I6schen (vgl. Abbildung 40 Reise bearbeiten -
Passagiere).

4.1.12 Schlepper

Innerhalb des Reiters ,Schlepper® werden Angaben zu den Meldeklassen , TOWA® und , TOWD*
(Schleppanhang beim An- und Auslauf) erwartet.

Gesundheit ” Abfalle ] 72h [ Crew ] Passagiere Schlepper Einschleicher ” Gefahrgut }

Schleppanhang Ankunft
TOWA Schleppanhang bei Ankunft

[ cotanten [ st | sten |

Ank./Abf. ” Ladung ” Sicherheit }

& Name des Flagge des Identifikation s 5 Anlaufzweck Tiefgang Weitere
angs Anhangs des Betreibers ( des Anhangs des Information
bei des Anhang bei i a i 5 bei Ankunft angs zum Anhang
[fre Ankunft Ankunft bei Ankunft | bei Ankunft bei Ankunft
Meldepflicht:
] Keine Eintrage vorhanden Q

Schleppanhang Abfahrt
Towp Schleppanhang bei Abfahrt

‘g a a Identifikation des La a = Weitere Information
a Anhang a zum Anhang bei
bei Abfahrt alles bei Abfahrt a Abfahrt
keine Keine Eintrdge vorhanden Q
Meldepflicht:
I
| Speichern ‘ ‘ Senden ‘ ‘ Zuriicksetzen ‘

Abbildung 43 Reise bearbeiten - Schlepper
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Wenn es keinen Schleppanhang gibt, aktivieren Sie bitte die Checkbox ,keine Meldepflicht*
durch einen Mausklick.

Die Erfassungsfunktion wird daraufhin geschlossen und Sie kdnnen mit der Bearbeitung des
nachsten Reiters fortfahren.

Schleppanhang Ankunft

TOWA

M,

keine Meldepflicht:

Abbildung 44 Schlepper — keine Meldepflicht

An dieser Stelle erfolgt die Erfassung des Schleppanhangs bei Ankunft und Abfahrt innerhalb
einer Tabelle. Durch einen Klick auf das griine Plus rechts neben der Tabelle, 6ffnet sich die
jeweilige Erfassungsfunktion.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass, abhangig von der Grol3e des Bildschirms an lhrem
Arbeitsplatz, einzelne Ansichten womdglich nicht in Ganze abgebildet werden und Sie eventuell
auf die Scroll-Funktion unterhalb der Tabelle zurlickgreifen missen, um alle Informationen/Daten
einsehen zu kénnen.

Zunachst werden Angaben zum Namen und zur Flagge des Schleppanhangs erwartet (vgl.
Abbildung 43).

Wenn Sie in der folgenden Spalte ,|dentifikation des Betreibers des Anhangs bei Ankunft* mit
der Maus auf das Stiftsymbol klicken, 6ffnet sich folgendes Popup:

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4 Seite 40 von 73



Nutzerhandbuch eDeclaration

Identifikation Vermessung | Lange des Anhangs uber
des Betreibers (BRZ) bei alles bei Ankunft
des Anhang bei Ankunft Anhangs
Ankunft tber

alles bei

Ankunft

Firmenname:

StraBe, Hausnummer:

Postleitzahl:

Ort:

Land:

Telefonnummer;

Fax:

E-Mail:

Abbildung 45 Reise bearbeiten — Schlepper, Betreiber Schleppanhang

Hier werden Informationen zum Betreiber des Schleppanhangs erwartet. Wenn Sie alle
Adressdaten erfasst haben, klicken Sie auf den Button ,Ok“, damit lhre Eingaben ibernommen
werden.

Abschlie3end folgen Fragen zu diversen Mal3angaben, dem Tiefgang und Anlaufzweck des
Anhangs bei der Ankunft bzw. Abfahrt.

4.1.13 Einschleicher

Innerhalb des Reiters ,Einschleicher” werden Angaben zur Meldeklasse ,STOWA®
(Grenzpolizeiliche Meldung) erwartet.

STOWA Einschleicher an Bord: I:IZ'

Ja

Mein

Abbildung 46 Reise bearbeiten - Einschleicher

Wenn sich keine Einschleicher an Bord befinden, senden Sie bitte die Meldeklasse mit der
Auswahl ,Nein“ im Auswahlfeld.
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Sofern sich Einschleicher an Bord befinden, wahlen Sie bitte die Auswahl ,Ja“ im Auswahlfeld
an.

Daraufhin 6ffnet sich folgende Ansicht:

Einschleicher
STOWA Einschleicher an Bord: n
Hafen der Kreuzfahrt

Name des jeweiligen Kreuzfahrthafens® | Ankunftszeit in dem jeweiligen Hafen der Kreuzfahrt*

e | dd.MM.yyyy HH:mm |E| @

Abbildung 47 Reise bearbeiten — Einschleicher, Auswabhlfeld ,Ja“

Durch einen Klick auf das griine Plus rechts neben der Tabelle 6ffnet sich die
Erfassungsfunktion.

Hier werden der Hafenname und die Ankunftszeit im Hafen erfasst, in dem Einschleicher an
Bord entdeckt worden sind.
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4.1.14 Gefahrgut

Innerhalb des Reiters ,Gefahrgut” werden Angaben zu den Meldeklassen ,HZA" und ,HZD"
erwartet, die allerdings nicht Gber die Anwendung eDeclaration sondern Gber das DAKOSY-
System GEGIS erfolgen.

Dennoch wird anhand der farblichen Umrandung der Symbole der Meldeklasse Gefahrgut, je
nach (Ubermittlungs)Status an das NSW, der aktuelle Status angezeigt (vgl. dazu ebenfalls
Abbildung 12, Abbildung 13 und Abbildung 15). Unterhalb der Symbole befindet sich zusatzlich
eine farblich entsprechende Statusanzeige (vgl. Bedeutung der Status in der Tabelle, Kapitel 3.1

Erlauterung der Spalten in der Ubersicht: Reisen).

[ Kopfdaten ” Schiff ” Hafen H Ank./Abf. ” Ladung ” Sicherheit ” Gesundheit H Abfalle } 72h [ Crew ” Passagiere ” Schlepper ” Einschleicher M

* = Pflichtfeld in der j I Idekl far d=s Ab: den an das HSW

Informationen zu Gefahrgut

Die Meldung des Gefahrgutes erfolgt nicht uber eDeclaration, sondern uber das DAKOSY-System GEGIS.

Gefahrgut Ankunft Gefahrgut Abfahrt

HZA HZD

@ @&

| Speichern H Senden || Zuriicksetzen |

Abbildung 48 Reise bearbeiten - Gefahrgut
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4.2 Reise ansehen

Wenn Sie in der Navigationsleiste den Menupunkt ,Reise” anklicken und das Submenu ,Reise
ansehen“ auswahlen, gelangen Sie zu allen Ansichten, die auch Nutzern mit Editierrechten zur
Verfugung stehen (vgl. Kapitel 4.1 Reise bearbeiten), denen Sie Informationen Uber den
aktuellen Ubermittlungsstatus der jeweiligen Meldeklasse entnehmen kénnen.

Vgl. Sie dazu bitte auch das Kapitel 2.3.1 Nutzer mit Leseberechtigung.

4.3 Reise anlegen

Wenn Sie in der Navigationsleiste den MenuUpunkt ,Reise” anklicken und das Submenu ,Reise
anlegen® anklicken (vgl. Abbildung 6), 6ffnet sich folgende Ansicht vor Ihnen:

Reise anlegen

Reise anlegen

PORT Typ: |HaFenan|auF | . |
Visit-1D: | || Visit-ID beantragen

Abbildung 49 Reise anlegen

Hier kdnnen Sie die Daten zu einer neuen Reise anlegen. Wahlen Sie zunachst aus, ob es sich
um einen ,Hafenanlauf oder einen ,Transit* handelt und geben eine Visit- bzw. Transit-ID ein.
Wenn noch keine Visit- oder Transit-ID vorliegt, haben Sie Uber den Button ,Visit-ID beantragen’
/ ,Transit-ID beantragen® alternativ dazu die Moglichkeit, eine der jeweiligen Auswahl
entsprechende ID neu zu beantragen. Anschlie3end kdnnen Sie die Reisedaten entsprechend
fullen.
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Sobald Sie lhre Eingabe durch mit einem Mausklick auf den Button ,Ok" bestatigt haben, offnet
sich das bereits vertraute Menu (vgl. Kapitel 4.1 Reise bearbeiten) vor lhnen:

Hafenanlauf [-]

Visit-1D: DEHAM-2015-UCIKOL Anlaufhafen: ETA:
Schiffsname: Rufzeichen: IMO-Nummer:

s | ot | oo, || e | v |

Zusdtzliche Informationen

Ty I Vormame:
& Organisation: diettrich Nachname:
swaser [ ] owe [ ] ovemem [ ]

Gesundheit ” Abfalle w 72h Crew { Passagiere " Schlepper ” Einschleicher ” Gefahrgut w

PARTY

| speichem || senden || zuricksetzen |

Abbildung 50 Reise anlegen - Kopfdaten
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4.4 Reise stornieren?

Aus der Ubersichtstabelle Ihrer Reisen heraus (vgl. Abbildung 3) kénnen Sie eine beliebige Zeile
(Reise) durch einen linken Mausklick anklicken. Die entsprechende Zeile wird daraufhin
ausgegraut. Wenn Sie nun den Menupunkt ,Reise stornieren® (vgl. Abbildung 6) anklicken, 6ffnet
sich folgende Ansicht vor Ihnen:

Reise stornieren x

Hafenanlauf

Schiffsname: JIANGSU NEW YANGZDIIANG 2010-987C Anlaufhafen: DEHAM
ETA: 06.06.2015 Visit-1D: DEHAM-2015-BFPQPG

Wollen Sie die Reise mit der Visit-/Transit-1D DEHAM-2015-BFPQPG wirklich stornieren ?

| 0K || Abbrechen

Abbildung 51 Reise stornieren

45  Reiseloschen”

Aus der Ubersichtstabelle Ihrer Reisen heraus (vgl. Abbildung 3) kénnen Sie eine beliebige Zeile
(Reise) durch einen linken Mausklick anklicken. Die entsprechende Zeile wird daraufhin
ausgegraut. Wenn Sie nun den Menupunkt ,Reise I16schen® (vgl. Abbildung 6) anklicken, 6ffnet
sich folgende Ansicht vor Ihnen:

Reise lischen x

Hafenanlauf

Schiffsname: NORDERTOR ETA-Kielkanal: 19.02.2016
Transit-ID: ZZNOK-2016-IDEOKE

Die Reise mit der Visit-/Transit-1D ZZNOK-2016-IDEOKE wird beim NSW storniert und im System geldscht.

Machten Sie wirklich fortfahren ?

oK ‘ ‘ Abbrechen

Abbildung 52 Reise I6schen

9 Hinweis: Das jeweilige Submenii unterhalb des Reiters ,Reise“ (vgl. Abbildung 6) muss aktiv geschaltet sein,
damit Sie den Menupunkt anklicken kénnen.
" Hinweis: Das jeweilige Submenu unterhalb des Reiters ,Reise“ (vgl. Abbildung 6) muss aktiv geschaltet sein,
damit Sie den Menupunkt anklicken kénnen.
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4.6  Dashboard anzeigen'

Aus der Ubersichtstabelle Ihrer Reisen heraus (vgl. Abbildung 3) kénnen Sie eine beliebige Zeile
(Reise) durch einen linken Mausklick anklicken. Die entsprechende Zeile wird daraufhin
ausgegraut. Wenn Sie nun den Menupunkt ,Dashboard anzeigen® (vgl. Abbildung 6) anklicken,
offnet sich folgende Ansicht vor Ihnen:

Dashboard
Hafenanlauf =
Visit-1D: DEHAM-2015-0JTKLQ Anlaufhafen: DEHAM ETA: 05.06.15 23:24:00
Schiffsname: ADRIATIC WAVE Rufzeichen: VRFIS IMO-Nummer: 9387918
Meldung fiir erweiterte Verkehrsmeldung Ankunft Verkehrsmeldung Abfahrt
Priifung (ATA) (ATD)
l ;:'l-ddlf;gerﬂe" l 72 Std. im voraus l nach Ankunft l nach Abfahrt

EE=
Einkommend Hafenaufenthalt ’ Ausgehend
beim
I I\:ﬁ;l&s._'sen des ] 24 std. im voraus I vor dem Auslaufen
Hafens
ung Ankunft Verkehrsmeldung Abfahrt
Gefahrgut Ankunft Board, ohne ATA {ohne ATD)

Verkehrsmeldung Ankunft mg Abfall- /Ladungsriickstandsmeldung
eldun

(Personen an Board)

Gefahrgut Abfahrt
Meldung Seegesundheit Grenzpolizeiliche Meldung

Seesicherheitsmeldung

Abbildung 53 Anzeige des Dashboard

Das Dashboard vermittelt Innen eine zusammenfassende Ubersicht Giber den Anmeldestatus der
einzelnen Meldungen (Schiffsanmeldung, Meldung fur erweiterte Prifung, Verkehrsmeldungen
(Ankunft/Abfahrt), Gefahrgutmeldungen (Ankunft/Abfahrt), Verkehrsmeldungen (Ankunft mit
Personen/ohne Personen und ohne ATA), Verkehrsmeldung (ohne ATD), Hafenmeldung, Abfall-
/LaderUckstandsmeldung, Seegesundheitsmeldung, Grenzpolizeiliche Meldung sowie
Seesicherheitsmeldung), jeweils chronologisch sortiert vor dem Einlauf des Schiffes, dem
Hafenaufenthalt und der Abfahrt aus dem Hafen oder entsprechend der Einfahrt in den NOK.
Die meisten Meldungen (Boxen) beruhen auf einer Meldeklasse, die angezeigt wird, sobald Sie
die Maus uber die entsprechende Box bewegen:

' Hinweis: Das jeweilige Submeni unterhalb des Reiters ,Reise” (vgl. Abbildung 6) muss aktiv geschaltet sein, damit
Sie den Menipunkt anklicken kénnen.
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Gefahrgut Abfahrt

Die Box beinhaltet die nachfolgend
aufgeflhrten Meldeklassen:

HZD

@

Abbildung 54 Anzeige der zu den Box gehorigen Meldeklasse

Bitte beachten Sie jedoch, dass die vier Meldungen/Boxen ,Verkehrsmeldung Ankunft (ohne
Personen an Bord ohne ATA)“, ,Hafenmeldung®, ,Grenzpolizeiliche Meldung“ und
,verkehrsmeldung Abfahrt (ohne ATD)* aus jeweils mehreren Meldeklassen zusammengesetzt
sind (vgl. Abbildung 55).

Der Dashboard-Ansicht konnen Sie anhand der verschiedenen Einfarbungen den
Stand/Fortschritt der Ubermittlung der verschiedenen Meldungen an das NSW entnehmen.

So weist bspw. die griine Einfarbung der Schiffsmeldung darauf hin, dass die zugehérigen
Meldeklasse(n) erfolgreich an das NSW ubertragen wurde(n) (vgl. dazu Kapitel 4.1.1.1 Nach der
Erfassung).

Sobald Sie den Link ,Schiffsanmeldung” anklicken, werden Sie zur entsprechenden Ansicht der
Kopfdaten (vgl. Abbildung 7) weitergeleitet.

Die rote Einfarbung der Box ,Hafenmeldung® weist darauf hin, dass mindestens fur eine der
Meldeklassen, die innerhalb des Reiters ,Hafen® erfasst werden, ein Fehler vorliegt. Sobald Sie
den Link ,Hafenmeldung® anklicken, werden Sie zur entsprechenden Ansicht der fir die
Hafenmeldung relevanten Meldeklassen weitergeleitet (vgl. Abbildung 19), wo Sie den Fehler
entsprechend korrigieren kénnen (vgl. dazu ebenfalls Kapitel 4.1.1.1 Nach der Erfassung).

Die gelbe Markierung einer Box zeigt an, dass die 24h-Frist bereits abgelaufen ist (vgl.
Abbildung 15 Ablauf der 24 Std. Frist) und verweist darauf, dass die Frist fir die Abgabe der
Meldeklasse(n) der Box abgelaufen ist. zulaufen droht.

Fur grau umrandete Meldeklassen wurden bislang noch keine Daten durch das NSW empfangen
bzw. an das NSW (ibertragen. Die Ubermittlung der Meldeklasse ist bislang nicht erforderlich.

Zudem kénnen Boxen auch zweifarbig markiert sein, wenn fir eine Meldeklasse 2 verschiedene
Status vorliegen (im Bsp. ,Hafenanlauf‘ und ,Verkehrsmeldung Ankunft).Bitte beachten Sie,
dass fur Meldungen, die aus mehreren Meldeklassen bestehen, in diesem Fall bereits einzelne
erfolgreich Ubermittelte Meldeklassen vorhanden sein kdnnen. Die Meldung/Box wird allerdings
erst grin angezeigt, wenn alle Meldeklassen der Box erfolgreich Ubermittelt werden konnten.

Im Falle der Hafenmeldung muissten bspw. die Meldeklassen ,Name®, ,Info“, ,Cargo“ und ,Serv®
erfolgreich Ubermittelt worden sein.
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Schiffsanmeldung Sicherheit GG Ankunft
PORT TRANS SEC HZA
oder : ’ !
Verkehrsmeldung Ankunft PSC GG Abfahrt
NOAL BKRA DRAUA TOWA  ATA 72H HZD
c§* E Omeh B @ &
]
Hafenmeldung Grenzpolizei Abfall
NAME INFO CARGO SERV STOWA PAS CREW WAS

- RON M

Vi &5 &8

Y

Verkehrsmeldung Abfahrt

POBD DRAUD BKRD TOWD NOA+ STAT

@ A oElc.:

Mur bei Anderungen

Seegesundheit

MDH

&3

Abbildung 55 Gesamtlbersicht der zu den Boxen gehdrigen Meldeklassen
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4.7 Visit-/Transit-ID beantragen

Sobald Sie das Submenda ,Visit-/Transit-ID beantragen® anklicken, 6ffnet sich folgende Ansicht
vor lhnen:

Visit-/Transit-ID beantragen

*= in dar jewsil fur das Absenden an das NSW

See-/Binnenschiff: |SEEsch|ff ‘ - ‘
anaufnators < || Stadt: [ ] ez [ ] Ewmakr ebelinga@dakosy.de

Abbildung 56 Visit-/Transit-ID beantragen

Im oberen Kasten wird standardmaBig zunachst die Uberschrift ,Visit-ID beantragen®
vorgeblendet. Uber das Men( , Typ“ kénnen sie wahlen, ob Sie eine Visit-ID (,Hafenanlauf‘) oder
eine Transit-ID (,Transit“) beantragen wollen.

Visit-ID beantragen

PORT Typ: |Hafenan|auf | - |

Z

See-/Binnenschiff: |Seeschiff | - |

IMO-Nummer: * | |

Anlaufhafen: * | |

ETA-Hafenanlauf: * | dd.MM.yyyy

Reisenummer: | |

Abbildung 57 Beantragung einer Visit- oder Transit-ID

Im Folgenden wird die Beantragung einer Visit-ID erlautert.

Nach der Auswahl des Typs geben Sie bitte die IMO-Nummer (hier kénnen Sie ebenfalls anhand
des Schiffsnamens suchen), den Anlaufhafen sowie die erwartete Ankunftszeit am Anlaufhafen
an.

I Die Beantragung einer Transit-ID unterscheidet sich nur dahingehend, dass statt der Angabe des Anlaufhafens und
des ETA bei Hafenanlauf das ETA beim Eintreffen am/im Kielkanal eingetragen werden muss.
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Hinweis: Mit einem * markierte Abfragen verweisen darauf, dass es sich um Pflichtangaben
handelt.
Die Angabe der Reisenummer ist optional.

Falls eine Ihrer Angaben nicht korrekt angegeben wurde, werden Sie von der Anwendung
entsprechend durch eine Fehlermeldung darauf hingewiesen:

£y IMO-Nummer: liberpriifungsfehler: Lange ist griéBer als der zuldssige Maximalwert "7" x

Abbildung 58 Fehlermeldung

Im unteren Reiter kbnnen Sie nahere Informationen zu dem Melder bzw. Antragsteller erfassen.
Neben dem Typ (z.B. Beauftragter, Schiffseigner, Frachtfiihrer etc.) werden die Adressdaten
sowie die Organisation des Melders erfragt bzw. sind die Daten des eingeloggten Users bereits
vorgeblendet.

Wenn Sie die Dateneingabe beendet haben, aktivieren Sie den Button ,Beantragen® durch einen
Mausklick.
Unterhalb der Erfassungsmaske erscheint i.d.R. folgender Text:

Ihre neu beantragte Visit-ID lautet: DEBRE-2015-GQRBNY ®

Abbildung 59 Neue Visit-ID

Die beantragte Visit-ID taucht nun in Ihrer Ubersichtsliste als Reise im Entwurfsstatus auf (vgl.
Abbildung 3: Ubersicht der Reisen und Filterfunktion).
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Falls Sie fur das Schiff und den Tag bereits eine Visit-ID beantragt haben sollten, erscheint
folgender Hinweis:

Visit-/Transit-ID beantragen

Es gibt bereits eine von Ihrer Firma beantragte Visit-ID, welche zu den oben angegebenen Daten passt.

* = Pflichtfeld in der jewsiligen Meldeklasse fir das Absenden an das NSW

Visit-ID beantragen I

See-/Binnenschiff: ‘Seeschﬁ | v|

Anlaufhafen: * Stadt: [ ez [ ] ewMa: ebelinga@dakosy.de

Beantragen

Beantragt am ETA Visit-1D
04.01.2016 16:12:26 01.02.2016 DEHAM-2016-LHZZBL

| Neu beantragen H Abbrechen |

Abbildung 60 Visit-ID bereits vorhanden

An dieser Stelle kbnnen Sie nun entscheiden, ob Sie eine neue Visit-ID fur diesen Datensatz
(Schiff + Anlaufdatum) beantragen wollen oder die Reise mit der bereits erhaltenen Visit-1D
planen mochten.

Hinweis: Alle beantragten Visit-/Transit-ID‘s finden Sie jeweils in der Ubersicht ,Reise wieder.
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4.8 Dokumente

Aus der Ubersichtstabelle lhrer Reisen heraus (vgl. Abbildung 3) kénnen Sie eine beliebige Zeile
(Reise) durch einen linken Mausklick anklicken. Die entsprechende Zeile wird daraufhin
ausgegraut. Wenn Sie die Maus Uber das Submenu ,Dokumente“ bewegen, erscheinen weitere
Submends:

| Dokumente Reise-Info-PDF

‘ libersichtstabelle

| Passagier-Liste
Crew-Liste

| Abfall Meldung

Abbildung 61 Dokumente — Submenus
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4.8.1 Reise-Info-PDF

Sobald Sie das Submeni ,Reise-Info-PDF* anklicken, kdnnen Sie eine Ubersicht Ihrer Reise-
Infos als PDF 6ffnen und abspeichern.

DAKOSY eDeclaration =€

Datenkommunikationssystem AG

Erflllung der Meldeanforderungen gemafR EU-Verordnung 2010/65

Absender
DAKOSY

o Transit-ID: ZZNOK-2015-YPFKNC
Datenkommumkallonssystem AG
I‘Z\"loafse'{nt}—\lvz;ﬁr:gl.lzrg

IMO-Nr.: Schiffsname: STX DALIAN D2123

Rufzeichen: STX0001 Flagge: IT Heimathafen: FIBRA
LOA: 123.12 BOA: 240 BRZ: 1432011
Schiffsanmeldung

Ankunft/am Platz seit: Hafengebiet/Liegeplatz: IT

Geplanter Ausgang: Letzter Hafen: GACCB
Schiffsabmeldung

Ausgang am: Néchster Hafen: KEKIL

Gemeldete Meldeklassen
[SEC, STOWA, MDH, TRANSIT_ID, PAS]

Zuriickgesetzte Meldeklassen
[ATA]

Abbildung 62 Dokument — Reise-Info-PDF
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4.8.2 Ubersichtstabelle

Sobald Sie das Submen( ,Ubersichtstabelle anklicken, 6ffnet sich folgendes Dialogfenster:

Ubersichtstabelle

iibersichtstabelle

*Bitte treffen Sie mindestens sine Datumsauswahl.
Letzte Anderung Datum von: dd.MM.yyryy

ETA Datum von: dd. MMy

Rechnungslegung Datum von: dd.MM.yyyy

Excel erstellen

Abbildung 63 Dokumente - Ubersichtstabelle

Nachdem der Auswahl eines Datums, entweder der letzten Anderung von - bis, des ETA Datums
von — bis oder des Datums der Rechnungslegung von — bis, kénnen Sie durch einen Klick auf
den Button ,Excel erstellen” eine ihrer Auswahl entsprechende Excel-Liste der Reisen
generieren.

4.8.3 Passagier-Liste

Sobald Sie das Submenu ,Passagier-Liste“ anklicken, 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie gefragt
werden, ob Sie die Excel-Datei 6ffnen oder speichern wollen.

Sobald Sie auf 6ffnen und ,,Ok* klicken, erscheint eine Excel-Datei der Passagier-Liste, sofern
Sie die entsprechenden Daten eingegeben bzw. eine CSV-Datei hochgeladen haben (vgl.
Kapitel 4.1.11).

A B C D B [F G H 1
1 L]
2 |Visit-1D: DEHAM-2016-YPCVTI Anlaufhafen: DEHAM ETA: 06.08.16 02:00
3 |schiffsname: Ship name 1234567890123456783012345 Rufzeichen: ABC1234 IMO-Nummer: '9015773
4
5
6

Art des Nummer des

7 Nachname Vorname Geburtsort Geburtsdatum Geschlecht Nationalitst . )
z Reisedokuments Reisedokuments
9 |1 Passagier 1 345678901: Passagier 1 345678901 Passagier 1 3456789012 05.07.1990 Mannlich GEORGIA Personalausweis 11111111173313111311111
10 |2. Passagier 2 345678901: Passagier 2 345678901. Passagier 2 3456789012 06.07.1982 Weiblich ARMENIA Reisepass 2222222222222222222% ¢
11 3. Passagier 3 345678901 Passagier 3 345678901 Passagier 3 345678901: 14.07.1932 Andere BOLIVIA Lichtbildausweis 3333333333333333333:2
12
13

Abbildung 64 Dokumente — Passagier-Liste
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4.8.4 Crew-Liste

Sobald Sie das Submeni ,Crew-Liste“ anklicken, 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie gefragt
werden, ob Sie die Excel-Datei 6ffnen oder speichern wollen.

Sobald Sie auf 6ffnen und ,Ok“ klicken, erscheint eine Excel-Datei der Crew-Liste, sofern Sie die
entsprechenden Daten eingegeben bzw. eine CSV-Datei hochgeladen haben (vgl. Kapitel
4.1.10).

4.8.5 Abfall-Meldung

Sobald Sie das Submenu ,Abfall Meldung® anklicken, konnen Sie die Abfall Meldung als PDF
offnen und abspeichern.
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Meldeformular iiber Schiffsabfélle DAKOSY

Angaben die vor Einlaufen in den Hamburger Hafen gemacht werden milssen
(Anlaufhafen geman Art. & der Richtlinie 2000/59/EG)

- Die Meldung ist 24 Stunden vor Ankunft im Hafen abzugeben -

Schiffsname JS AMAZON IMO Nr 9573713 |
Rufzeichen 9\V9878 BRZ (Tanker red. 35812 Schiffstyp 502 - Timber/log carrier
BRZ wenn SBT) (Vessel designed to carry
ETA Hamburg 07.03.17 16:30 ETD Hamburg 08.03.17 00:00 Flaggenstaat |SG
Varheriger DEBRECEN Nachster Anlaufhafen / ROSTOCK
Anlaufhafen f Land Land
Letzter BREMEN Datum der letzten 02.03.2017
Entsorgungshafen Entsorgung
Wird der gesamte Wird ein Teil des
Abfall in Hamburg Abfals in Hamburg| X {iird keln AblallIn
entsorgt entsorgt "9 g

Art und Menge der zu entsorgenden und / oder an Bord verbleibenden Schiffsabfille, Ladungsriickstinde und Prozentsatz der
maximalen Lagerkapazitit.

Bei Entsorgung des gesamten Abfalls bitte die zweite Spalte und letzte Spalte entsprechend ausfillen.
Wird der Abfall nicht oder nur teilweise entsorgt, bitte alle Spalten ausfillen.

Art zu entsorgender |maximale Menge des an  |Hafen indem | Geschatzie Ab- Abfall, der am
Abfall (m?) Lagerkapazitat |Bord der verbleibende|fallmenge zwischen  |vorherigen Hafen
{m?) verbleibenden | Abfall entsorgt | Meldung und abgegeben wurde
Abfalls (m?) wird. naE.hsl.em Anlaufhafen | (m¥)
(m)
Olhaltiges Bilgenwasser | 1.0 101.0 1.0 DEHAM 10.0 123456.001
Olhaltige Riickstande 2.0 102.0 20 DEHAM 200 123456.002
(Schlamm)
Sonstiges 3.0 103.0 3.0 DEHAM 30.0 123456.003
Abwasser (1) 14.0 114.0 14.0 DEHAM 140.0 123456.014
Kunststoff 4.0 104.0 4.0 DEHAM 40.0 123456.004
Lebensmittelabfalle 5.0 105.0 5.0 DEHAM 50.0 123456.005
Haushaltsabfille 6.0 106.0 6.0 DEHAM 60.0 123456.006
Speisedl 7.0 107.0 7.0 DEHAM 70.0 123456.007
Asche aus der 8.0 108.0 8.0 DEHAM 80.0 123456.008
Verbrennungsanlage
Betriebsabfille 9.0 109.0 9.0 DEHAM 90.0 123456.009
Tierkérper 10.0 110.0 10.0 DEHAM 100.0 123456.01
Marpol Annex | (2)(3) 11.0 111.0 11.0 DEHAM 110.0 123456.011
Marpol Annex Il (2)(3) 12.0 112.0 12.0 DEHAM 120.0 123456.012
Marpol Annex V (2)(3) 13.0 113.0 13.0 DEHAM 130.0 123456.013
Entsorgungsfirma Mister Clean
Melder
Rechnungsempfanger
Tel. Fax

Abbildung 65 Dokumente — Abfall Meldung
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5. Einstellungen
5.1 Benutzereinstellungen

Wenn Sie mit der Maus das Meni ,Einstellungen® und dort das Submenu
,Benutzereinstellungen® in der Navigationsleiste betatigen, offnet sich die folgende Ansicht:

Benutzereinstellungen

Benutzerdaten Warnungen

Status: @ aktiv O Inaktiv
Benutzername:  jones

Vorname: * |Ed |
Nachname: * |Jnnes |
Telefon: | |
E-Mail: * |E.J0nes@werling.com |

Passwort andern: [C]

| Speichern || Abbrechen |

Abbildung 66 Benutzereinstellungen

Hier kdnnen Sie lhre personlichen Angaben bearbeiten oder lhr Passwort verandern, indem Sie
die Checkbox ,Passwort andern“ mit einem Mausklick aktivieren.

5.2 Benutzereinstellungen - ,,Warnungen*

Uber den Reiter ,Warnungen“ gelangen Sie zur folgenden Ansicht:
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Benutzereinstellungen

Benutzerdaten Wwarnungen
Teilnehmereinstellungen

Warnungen aktiviert:

Zusatzliche Warnung vor Ablauf der 24-Stunden-Frist: Stunden  Aktiviert:

Benutzereinstellungen

Email fir Warnungsmeldung (Benutzereinst.): L] Sprache: Aktiviert: [

Email far Warnungsmeldung (24-h Frist): (i} Sprache: Aktiviert: [

| Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 67 Benutzereinstellungen - Warnungen

Hinweis: Diese Ansicht ist die Ansicht flir User ohne Administrationsrechte. In der Ansicht fur
User mit Administrationsrechten sind weitere Reiter dargestellt, deren
Bearbeitungsmdglichkeiten im Kapitel 6 erlautert werden.

Der Abschnitt ,Teilnehmereinstellungen® dient Usern ohne Administrationsrechte ausschlief3lich
zur Information dartiber, ob Warnungen aktiv geschaltet sind bzw. wieviel Stunden von Ablauf
der 24-h-Frist die Warnmeldung rausgeht.

Sie verflgen Uber keinerlei Editiermdglichkeiten.

Wenn der Administrator eine der Checkboxen im Abschnitt ,Teilnehmereinstellungen® aktiviert
hat (vgl. Kapitel 6.1.3 Benutzerverwaltung — Warnungen), kénnen Sie als User mit
Editierrechten im unteren Abschnitt ,Benutzereinstellungen selbst entscheiden, ob Sie die
Warnmeldung erhalten méchten und ggf. auch die E-Mail-Adresse bzw. mehrere E-Mail
Adressen und die von lhnen préaferierte Sprache andern bzw. hinzufiigen. Mehrere E-Mail
Adressen sind per Komma Trennung einzutragen.

Benutzereinstellungen
Email far Warnungsmeldung (Benutzereinst.): | ebelinga@dakosy.de, sperling@dakosy.de | o Sprache: Aktiviert:

Email fir Warnungsmeldung (24-h Frist): o Sprache: Aktiviert: [ ]

Abbildung 68 Erlauterung verschiedener Warnmeldungen

Warnungsmeldung (Benutzereinst.)
Der Versand einer Benachrichtigung Giber noch nicht gemeldete Meldeklassen erfolgt 24 + x*
Stunden vor dem gemeldetem ETA.
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Wie viele Stunden vor Ablauf der 24-Stunden Frist an noch nicht gemeldete Meldeklassen
erinnert werden soll, hat der Administrator im Feld "Zusatzliche Warnung vor Ablauf der 24-
Stunden-Frist" hinterlegt.

Beispiel: Wenn an dieser Stelle 24h eintragen sind, wird 48 Stunden vor dem gemeldeten ETA
eine Warnung an die E-Mail-Adressen versendet, die in der unteren Box ,Benutzereinstellungen®
angegeben sind.

Warnungsmeldung (24-h Frist)
Der Versand einer Benachrichtigung tber noch nicht gemeldete Meldeklassen erfolgt 24
Stunden vor dem gemeldeten ETA.
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6. Administration®

In der Rolle des Administrators gelangen Sie Uber den Menupunkt ,Administration” in der
Navigationsleiste zu den Menueintragen ,Benutzerverwaltung“ und ,Schiffsverwaltung®.

6.1 Administration — Benutzerverwaltung

Sobald Sie das Menu ,Benutzerverwaltung® per Maus anklicken, 6ffnet sich folgende Ansicht:

Benutzerverwaltung

Benutzername
TestUserkai
TestUserAlexl
test24v2
test24vl
TEST2
testl23
Schulung
schmidt2
ReadOnly
Nic2
muehmele
mick

kunze2

jones

jimriv
edecl41
diettrich
Dakosy12

AE

AdminUser

Vorname
test
test
test
test
test
test
Claudia
Steffen
Read
Nicolas
Elke
micky
Anton
Ed
Jimmy
edec
Juliane
Dakosy12
A

AdminUser

Nachname
user
user
test
test
test
user
Hinrichs
Schmidt
Only
Fritz
Miihme
ruben
Kunze
Jones
Rink
141
Diettrich
Einfacher Test User
E

User

E-Mail
test22 @dako sy.de
test@dakosy.de
test@test.de
test@test.de
test@hh.de
test123@dakosy.de

schmidts@dakosy.de
koerner@dakosy.de
n.fritz@sp-de.com
muehmel@dakosy.de
diettrich
kunze@dakosy.de
E.Jones@werling.com
J.Rink@dorre-ag.com
edec@dakosy.de
diettrich@dakosy.de
koerner@dakosy.de
ebeling

eMail

Telefon

121212

7867867

040123

+ 49 (0) 40 / 370 03 - 505
0655445

123

tel

Status
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED
ENABLED

HEXEXXXXEXEXXEEEXXEXXXX

=

| Neuen Benutzer anlegen |

Abbildung 69: Benutzerverwaltung

Hier sind alle Benutzer in alphabetischer Reihenfolge gelistet. Sie haben nun die Méglichkeit, die
Benutzerdaten ggf. zu bearbeiten, zu &ndern oder Benutzer zu lI6schen.

Um einen der gelisteten Benutzer zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf das Stiftsymbol. Sie
gelangen dann zur Dialog-Ansicht der Nutzerdaten (vgl. Abbildung 71), die Sie editieren kdnnen.

Wenn Sie einen Benutzer endgultig I6schen mdchten, klicken Sie bitte das Symbol des roten
Kreuzes an. Innerhalb des erscheinenden Dialogs werden Sie nochmal gefragt, ob Sie den

ausgewahlten Benutzer wirklich [6schen méchten:

* Dieser MenUpunkt ist nur fir Administratoren sichtbar.
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Méchten Sie den Benutzer wirklich léschen?

oK ] [ Abbrechen

Abbildung 70 Benutzer I6schen?

Zum Hinzuflgen eines neuen Benutzers aktivieren Sie bitte den Button ,Neuen Benutzer
anlegen®.

6.1.1 Benutzerverwaltung — Benutzerdaten

Sie gelangen dann zu folgendem Dialog, in dem Sie die neuen Nutzerdaten eingeben und
speichern kdnnen:

[ Rollen ” Warnungen Benachrichtigungen [ Excel-Formular " Hafen Berechtigung [ Agent ]

Benutzername: * |Nic2 |
Vorname: * |Nico|as |
Nachname: * |Fritz |
Telefon: | |
E-Mail: * n-fritz@sp-de.com |

|

|

Passwort: |uuuu"

Passwort bestatigen: |sesssssses

| Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 71: Anlage neuer Benutzer

Hinweis: Die mit einem Sternchen* gekennzeichneten Felder sind verpflichtend anzugeben.
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6.1.2 Benutzerverwaltung — Rollen

Uber den Reiter ,Rollen“ gelangen Sie zur folgenden Ansicht, in der Sie neben den
Benutzerdaten auch festlegen kénnen, welche Rollen der angelegte Benutzer erhalten soll.

Benutzerdaten [ Warnungen ” Benachrichtigungen H Excel-Formular ” Hafen Berechtigung H Agent 1
Verfiigbare Rollen Zugeordnete Rollen

Einschrankung Hafen Administrator
Mur Lese-Zugriff

| Speichern || Abbrechen |

Abbildung 72 Anlage neuer Benutzer - Rollen

Aus den verfugbaren Rollen im linken Feld kénnen Sie eine auswahlen und durch einen Kilick,
auf den in das rechte Feld weisenden Pfeil [, entsprechend im rechten Feld hinzuflgen.
Sie haben auch die Moglichkeit alle verfugbaren Rollen gleichzeitig in das rechte Kastchen

zuzuordnen, indem Sie das folgende Pfeil-Symbol anklicken .
Mit den in das linke Feld weisenden Pfeilen kdnnen Sie die Rollen dementsprechend wieder
entfernen.

Die Zuordnung der Rolle ,Einschrankung Hafen® fir bestimmte Nutzer ist dazu gedacht, die
Ubersichtsliste der Reisen (vgl. Abbildung 3: Ubersicht der Reisen und Filterfunktion) anhand der
Anlaufhafen einzuschranken.

In der Ubersichtsliste dieser Nutzer erscheinen dann standardmaRig nur Reisen, deren
Anlaufhafen im Reiter ,Hafen Berechtigung“ eingetragen worden sind (vgl. Kapitel

Die Rolle ,Nur Lese-Zugriff* ist Nutzern vorbehalten, die die Anwendung eDeclaration
insbesondere zu Informationszwecken nutzen (vgl. Kapitel 2.3.1Nutzer mit Leseberechtigung)
und keine Daten verarbeiten.

Hinweis: Wenn fir den angelegten Benutzer keine Rolle ausgewahlt wird, verfligt er Uber die
Nutzungsrechte eines einfachen ,Users".
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6.1.3 Benutzerverwaltung — Warnungen

Durch einen Klick auf den Reiter ,Warnungen“ gelangen sie zum folgenden Menu:

[ Benutzerdaten ” Rollen [ Benachrichtigungen ” Excel-Formular ” Hafen Berechtigung ” Agent 1
Teilnehmereinstellungen

Warnungen aktiviert:

Zusatzliche Warnung vor Ablauf der 24-Stunden-Frist: Stunden  Aktiviert: |:|

Benutzereinstellungen

Email fir Warnungsmeldung (Benutzereinst.): i ] Sprache: Aktiviert: [ ]

Email fiir Warnungsmeldung (24-h Frist): L7 Sprache: Aktiviert: [_]

| Speichern || Abbrechen |

Abbildung 73 Anlage neuer Benutzer - Warnungen

Hier kdnnen Sie unter den ,Teilnehmereinstellungen“ zunachst angeben, ob der aktuell
bearbeitete Teilnehmer etwaige Warnungen (vgl. Tabelle in Kapitel 3.1  Erlauterung der
Spalten in der Ubersicht: Reisen), die tiber den Ablauf der 24-Stunden-Frist informieren, erhalten
soll. Aktivieren Sie dazu bitte die Checkbox durch einen Mausklick.

Wenn der Teilnehmer zusatzliche Warnungen vor Ablauf dieser 24-Stunden-Frist erhalten
wollen, aktivieren Sie bitte die Checkbox ,Aktiviert* durch einen Mausklick. Daraufhin kdnnen Sie
in dem Kastchen davor angeben, wieviel Stunden vor Ablauf der 24-Stunden-Frist der
Teilnehmer Gber den Ablauf der Frist informiert werden mussen.

Im unteren Kasten ,Benutzereinstellungen® kdnnen Sie als User mit Administrationsrechten oder
die User mit Editierrechten (vgl. Kapitel 5.2) selbst angeben, ob und welche
Warnungsmeldungen sie erhalten wollen. Aktivieren Sie dazu bitte die jeweiligen Checkboxen
durch einen Mausklick. Anschliel3end geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein und wahlen die
von Ihnen préaferierte Sprache aus. Mehrere E-Mail Adressen sind per Komma Trennung
einzutragen.

Warnungsmeldung (Benutzereinst.)
Der Versand einer Benachrichtigung tiber noch nicht gemeldete Meldeklassen erfolgt 24 + x*
Stunden vor dem gemeldetem ETA.
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Wie viele Stunden vor Ablauf der 24-Stunden Frist an noch nicht gemeldete Meldeklassen
erinnert werden soll, hat der Administrator im Feld "Zusatzliche Warnung vor Ablauf der 24-
Stunden-Frist" hinterlegt.

Beispiel: Wenn an dieser Stelle 24h eintragen sind, wird 48 Stunden vor dem gemeldeten ETA
eine Warnung an die E-Mail-Adressen versendet, die in der unteren Box ,Benutzereinstellungen®
angegeben sind.

Warnungsmeldung (24-h Frist)
Der Versand einer Benachrichtigung tber noch nicht gemeldete Meldeklassen erfolgt 24
Stunden vor dem gemeldeten ETA.

Nutzerhandbuch eDeclaration V. 1.4 Seite 65 von 73



eDeclaration €

6.1.4 Benutzerverwaltung — Benachrichtigungen

Durch einen Klick auf den Reiter ,Benachrichtigungen“ gelangen Sie zu folgendem Menu:

{ Agent

Benachrichtigungen [ Excel-Formular l
Teilnehmereinstellungen

E-Mail Beststigung fiir |km@cumpany.de | (5]
eingehende

eDeclaration Datei:

(Datei gesendet dber

Excel-Formular)

E-Mail far jede |fs@campany.de | o -

Visit-/Transit-ID:

[ Benutzerdaten ” Rollen " Warnungen Hafen Berechtigung

E-Mail fir * - Mail*

cingeschrankte . IMO/ENI Nr. Schiff Anlaufhafen I=ET :

Visit-/Transit-1D's: * @ HILDEGAARD | DEHAM [idecompany.gce | @ (+)
| Speichern ‘ | Abbrechen |

Abbildung 74 Anlage neuer Benutzer — Benachrichtigungen

Hier kbnnen Sie standardmaliig eine oder mehrere Mail-Adressen hinterlegen, die bei einer
eingehenden aus Excel erzeugten Datei benachrichtigt werden.

Des Weiteren kénnen Sie hier ebenfalls standardmafiig eine oder mehrere Mail-Adressen
hinterlegen, die im Falle jeder neu erstellten Visit- oder Transit-ID benachrichtigt werden.

Darunter haben Sie die Mdglichkeit standardmalfig eine oder mehrere Mail-Adressen anzugeben, die
eine Benachrichtigung erhalten, wenn fur bestimmte Schiffe neue Visit- oder Transit-ID’s erstellt
worden sind.

Falls Sie diese Funktion auswéhlen, kdnnen Sie in der erscheinenden Tabelle (markiert durch den
roten Pfeil), die IMO/ENI-Nummer(n) des/der Schiffe(s) angeben, bei deren Hafenanlauf die
angegebenen Mailadressaten standardméafig informiert werden sollen. Sofern gewiinscht kénnen
Sie die Benachrichtigungen noch weiter einschranken, indem Sie die Auswahl durch die Angabe
eines bestimmten Anlaufhafens begrenzen.
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6.1.5 Benutzerverwaltung — Excel-Formular

Durch einen Klick auf den Reiter ,Excel-Formular gelangen Sie zu folgendem Menu:

Warnungen “ Benachrichtigungen 1 Excel-Formular Hafen Berechtigung ” Agent l
Teilnehmereinstellungen

Benutzerdaten l Rollen 1

Keine Updates auf veraltete Reisen zulassen (7]
Keine Updates per Excel auf bereits gemeldete Reisen zulassen:
Eingehende Excel Datei direkt an das NSW weiterleiten: [l e
Alle Reisen als "Maritime Transport" deklarieren

| Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 75 Anlage neuer Benutzer — Excel-Formular

6.1.5.1 Keine Updates auf veraltete Reisen zulassen

In den Benutzereinstellungen kann festlegt werden, ob Updates via einer aus Excel erzeugten Datei
auf eine veraltete Reise gemeldet werden kdnnen. Eine Reise gilt als veraltet, wenn sie vor mehr als
14 Tagen gemaf Angabe in den Meldeklassen den Hafen oder den Kanal verlassen hat.

Das unbeabsichtigte Uberschreiben einer veralteten Reise durch die erneute Ubertragung einer
Datei mit einer alten Visit-ID kann dadurch verhindert werden.

6.1.5.2 Kein Zulassen von Updates per Excel

In den Benutzereinstellungen kann festlegt werden, ob Updates via einer aus Excel erzeugten Datei
auf eine bereits bestehende Reise gemeldet werden kdénnen.

Das unbeabsichtigte Uberschreiben einer bereits erfolgreich gemeldeten Reise durch die erneute
Ubertragung einer Datei mit einer alten Visit-ID kann dadurch verhindert werden.

6.1.5.3 Excel Datei direkt weiterleiten an NSW

In den Benutzereinstellungen kann im Reiter ,Excel-Formular® hinterlegt werden, ob die via Excel
Datei erzeugten und Ubermittelten Datenséatze automatisch direkt an das NSW weitergeleitet werden.
Ein gesondertes manuelles Senden der Daten aus der Anwendung durch den Nutzer entféallt damit.
Eventuelle Korrekturen oder Vervollstandigungen missen — falls erforderlich — nattrlich weiterhin
erfolgen. Sofern eine direkte Weiterleitung gewtinscht ist und Sie die Checkbox ,Eingehende Excel
Datei direkt an das NSW weiterleiten® aktiviert haben, hinterlegen Sie bitte im erscheinenden Menu
die Adressangaben eines Melders:
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Benutzerdaten

[ Rollen ” Warnungen ” Benachrichtigungen l Hafen Berechtigung ” Agent ]

Keine Updates auf veraltete Reisen -
zulassen e

Keine Updates per Excel auf bereits |
gemeldete Reisen zulassen:

Eingehende Excel Datei direkt an das o
NSW weiterleiten:

Teilnehmereinstellungen

Reporting Party fir dirskt an das NSW weitergelsitsts Dateien:

oy zmees[H]
éf Organisation: ™ DEF (Org. fur Excelfiles D& Nachname:™®
Strate: N [is oavsezaazaz
Stadt: PLZ: 11111 rh@company.de
Alle Reisen als "Maritime Transport”
deklarieren
‘ Speichern || Abbrechen |

Abbildung 76 Angabe eines Melders im Fall direkter Weiterleitung einer Excel-Datei

6.1.5.4 Alle Reisen als ,Maritime Transport deklarieren®

In den Benutzereinstellungen kann festgelegt werden, ob alle Reisen als Maritime Transport
deklariert werden sollen. Bitte aktivieren Sie dafur die Checkbox ,Alle Reisen als ,Maritime

Transport deklarieren®.

6.1.6 Benutzerverwaltung — Hafen Berechtigung

Durch einen Klick auf den Reiter auf den Reiter ,Hafen Berechtigung® gelangen Sie zu

folgendem Menu:

[ Benutzerdaten " Rollen H Warnungen H Benachrichtigungen ” Excel-Formular 1 Hafen Berechtigung

Benutzereinstellungen

) —

| Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 77 Anlage neuer Benutzer — Hafen Berechtigung
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Hinweis: Voraussetzung dafir ist, dass Sie im Kapitel 6.1.2 Benutzerverwaltung — Rollen die
Rolle ,Einschrankung Hafen” fir den Benutzer vergeben haben. Andernfalls erscheint folgender
Hinweis, in dem Sie aufgefordert werden, das nachzuholen:

*Bitte die Rolle Einschrankung Hafen aktivieren, um hier weiter zu arbeiten

Sobald die Rolle entsprechend vergeben wurde, kdnnen Sie in der oben abgebildeten Tabelle die
Anlaufhéafen hinterlegen, die dem Benutzer standardméafiig nur noch angezeigt werden sollen.

6.1.7 Benutzerverwaltung — Agent

Durch einen Klick auf den Reiter auf den Reiter ,Agent” gelangen Sie zu folgendem Menu:

[ Benachrichtigungen ” Excel-Formular 1

Benutzerdaten ] Rollen [ Warnungen Hafen Berechtigung
*Hinterlegen Sie einen Agenten fir alle Hafen, wird dieser bei all Thren Reisen standardmabig als Agent hinzugefigt. Haben Sie einem spezifischen Hafen sinen
anderen Agenten zugewiesen, wird nur noch dieser fir Reisen zum hinterlegten Hafen verwendst.
Fir alle Hafen: |:| WETTETTES
Hafen:* (7] .
AGNT Nachname:
% ‘Q‘ Organisation: ™ Telefon:*
Stralie: Nr.: E-Mail:
Stadt: PLZ: Fax:
Land:
| Speichern | | Abbrechen |

Abbildung 78 Anlage neuer Benutzer — Agent

Durch einen Klick auf das Icon griines Plus auf der rechten Seite 6ffnet sich der Eingabedialog.

Hier haben Sie die Moéglichkeit fiur alle Hafen einen Agenten zu hinterlegen, dessen Daten dann

bei dem Anlegen jeder neuen Reise standardmalfiig vorgeblendet werden (vgl. Kapitel 4.1.1
Kopfdaten).

Wenn Sie einen Agenten fiir alle Hafen hinterlegen méchten, aktivieren Sie bitte die Checkbox
.Fur alle Hafen“ durch einen Mausklick.
Das Feld ,Hafen“ wird daraufhin ausgegraut.

Sie haben ebenfalls die Mdaglichkeit, einem spezifischen Hafen einen anderen Agenten
zuzuweisen. In diesem Fall kdnnen Sie im Feld ,Hafen® die entsprechenden LoCodes eingeben.
Wenn Sie die Daten eines Agenten fir mehrere Hafen hinterlegen mdchten, trennen Sie die
LoCodes bitte per Komma.
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Danach geben Sie bitte die Adressdaten des Agenten ein.

Falls Sie weitere Agenten fur andere Hafen hinterlegen mochten, kdnnen Sie durch das
wiederholte Klicken auf das Icon griines Plus unten rechts einen neuen Eingabedialog 6ffnen.

Wenn Sie bereits angelegte Agenten I6schen mdchten, klicken Sie auf das Icon des roten X auf
der linken Seite.
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6.2Administration - Schiffsverwaltung

Sobald Sie das Menu ,Schiffsverwaltung® per Maus anklicken, 6ffnet sich folgende Ansicht:

Schiffsverwaltung

Schiffsname
TSUMEISHI CEBU 5C-181 Tsu
TestSchiff
testschiff
TestSchiff
TESTSCHIFF
SUNYIELD
SCIO SUN ELVOS
MEVER USEFUL 3FCC9
Mini RUFmini
MAYA ALPHA NAUTIC OCEAN XII
JONAS V20ES
Jolla Sailfish
IDA RAMBOW DFHRZ2
HEGEMAMNM FOUR DHGO

DEUTEEE

CLIPPER MAYFLOWER
CAPE MONDEGO
343242

23232

| Neues Schiff anlegen |

Abbildung 79 Schiffsverwaltung

Rufzeichen

TT5678

9LYy2438

MANO 12

1592311

C65M2
V7IM2

IMO-Nummer
9551727

2222222

8500882
8917687
9168879
1111118
8622442
9222352
9181818
9354478
8121044
1231231
9103350
9308417
4234234

ENI-Nummer

88688888

22121226
88888887

11112345

MMSI Nummer
MMItsun
12345

7777111111
2333434434

MMS51222222

818189MMSI

1234567891

2121212211

2323

Heimathafen
EELBY
CASKI

INPMNM
DEHAM

CACAM

IRNSH

DEHAM

BEBRU

XXX EEXE XXX

Mithilfe des Features ,Schiffsverwaltung“ haben Sie die Moglichkeit, die zu einem Schiff
gehorigen Details (vgl. Abbildung 17) in eine Stammdatenliste aufzunehmen bzw. zu hinterlegen,
um so die Bearbeitung bzw. das Anlegen einer neuen Reise zu erleichtern, insbesondere der
Meldeklasse STAT (vgl. Kapitel 4.1.2 Schiff).

Hier sind alle Schiffsdaten in alphabetischer Reihenfolge gelistet. Sie haben nun die Moglichkeit,
die Details zu den Schiffsdaten ggf. zu bearbeiten, zu andern oder Schiffsdetails zu l6schen.
Um die Daten eines der gelisteten Schiffe zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf das Stiftsymbol.
Sie gelangen dann zur Dialog-Ansicht der Schiffsdetails (vgl. Abbildung 81), die Sie editieren

konnen.

Wenn Sie Schiffsdaten endgultig I6schen mdchten bzw. Schiffsdetails aus Ihren Stammdaten
entfernen moéchten, klicken Sie bitte das Symbol des roten Kreuzes an. Innerhalb des
erscheinenden Dialogs werden Sie nochmal gefragt, ob Sie die Daten des ausgewahlten Schiffs

wirklich l16schen mochten:
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Schiffsdaten

Schiffsname: CLIPPER MAYFLOWER Rufzeichen: C6SM2

IMO-Nummer: 9103350 Heimathafen: BEBRU

Das Schiff CLIPPER MAYFLOWER wird in Ihren Stammdaten geldscht.

Méchten Sie wirklich fortfahren ?

| OK | | Abbrechen

Abbildung 80 Schiffsdetails I6schen

Zum Hinzufligen eines neuen Schiffes aktivieren Sie bitte den Button ,Neues Schiff anlegen®.

6.2.1 Schiffsverwaltung — Neues Schiff anlegen

Sie gelangen dann zu folgendem Dialog, in dem Sie die neuen Schiffsdetails eingeben und

speichern kdnnen:

Schiffsdetails

See-/Binnenschiff: |Seeschif'f | - |

Schiffsname:* | |

Rufzeichen:* | |

IMO-MNummer: * | |

MMSI Nummer: ™ | |

Lange / Breite: * 1 ¢ [ ]
| |
| |
| |

Vermessung (BRZ):*

Heimathafen:*

Inmarsat Rufnummer:

Schiffstyp:~ L [

| Speichern || Abbrechen ‘

Abbildung 81 Neue Schiffsdetails anlegen

ISM Firmenname:

ISM Firmenident:

ISM Strafe:

ISM Postleitzahl:

ISM Ort:

ISM Land:

Hinweis: Die mit einem Sternchen* gekennzeichneten Felder sind verpflichtend anzugeben.
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7. Hilfe

Uber das Menii ,Hilfe“ gelangen Sie zu den Submeniis ,Handbiicher®, ,eDeclaration Excel* und
,Uber eDeclaration®.

7.1 Hilfe — Handbucher

Uber das Menii ,Handbuicher” gelangen Sie zu den jeweils aktuellen Versionen des
Nutzerhandbuchs zu dieser Webanwendung sowie zu der Anleitung zur ,Erstellung einer Excel-
Datei“, die sie herunterladen kénnen. Weiterhin finden Sie hier Informationen zu den nationalen
Meldeverpflichtungen.

7.2 Hilfe — eDeclaration Excel

Im Meni ,eDeclaration Excel” finden Sie die aktuellen eDeclaration Excel Dateien zum
Download.

7.3 Hilfe — Uber eDeclaration

Sobald Sie das Submenii ,Uber eDeclaration“ anklicken, 6ffnet sich ein Popup mit Hinweisen zu
der aktuell gultigen Versionsnummer der Webanwendung.

Datenkammunikationssystem AG

eDeclaration 1.4.0
© 2016 DAKOSY AG

Dieses Programm ist durch Urheberrechtsgesetze und
Bestimmungen internationaler Vertrage geschitzt.

Build: 20160111-0955

Abbildung 82 Uber eDeclaration
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